APENDICE B: REGULAMENTO SOBRE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO -
TCC DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS - UNIR - CACOAL.

CAPITULO |

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - Este regulamento tem por objetivo estabelecer as normas relativas a elaboragéo,
acompanhamento, orientagdo e avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, indispensavel a
colagdo de grau do curso de Graduagdo em Ciéncias Contabeis da Fundagdo Universidade Federal de

Rond6nia — Campus Cacoal.

Art. 2° - O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste em pesquisa individual, realizada sob orientagao de
um docente que esteja lotado na Fundagdo Universidade Federal de Ronddnia, campus de Cacoal,
devendo tal trabalho cientifico ser avaliado perante banca examinadora especificamente designada para
tal fim.

Art. 3° - A modalidadede trabalho de concluséo de curso adotada no curso de Ciéncias Contabeis,
Campus de Cacoal, é a de “Artigo Cientifico”, o qual tem como finalidade propiciar ao académico:

I - Estimulo a investigagao cientifica nas linhas de pesquisa definidas no PPC;

Il- Dominio de conhecimentos sobre procedimentos de producdo cientifica, abrangendo desde a

formulagdo de projetos de pesquisa, instrumentos metodoldgicos de coleta, andlise e interpretagéo de
dados colhidos em pesquisas de campo, bem como, formulagio de relatérios;

Il - Desenvolvimento do pensamento critico e contribuicdo para o avango na produgéo cientifica.

CAPITULO I

DO PROJETO DE ARTIGO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 4° - O académico deve elaborar o seu Projeto de Artigo de Conclus&o de Curso de acordo com este
regulamento, com o Manual de Elaboragéo de Trabalho de Concluséo de Curso, do Curso de Ciéncias
Contabeis da UNIR, campus de Cacoal € com as orientagdes do professor orientador, ndo devendo
submeter o seu trabalho a apreciagdo de quaisquer docentes sem o conhecimento e anuéncia prévia do

seu orientador, mantendo a ética no relacionamento orientador-orientando.

Art. 5° - Para apreciagdo do projeto de ACC pela banca examinadora devem ser atendidos os seguintes

critérios:



| - Atender as normas deste regulamento e do Manual de Elaboragdo de Trabalho de Concluséo de
Curso, do Curso de Ciéncias Contabeis da UNIR campus de Cacoal;

Il - Existéncia ou ndo de Artigo de Concluséo de Curso j& apresentado e defendido com base em projetos
idénticos;

Il - Atender as recomendacdes do orientador.

Art. 6° — A mudanga do tema somente sera permitida nos seguintes casos:

I - Ocorrer a mudanga dentro de um prazo de (15) quinze dias, contados a partir do inicio das orientagdes
do projeto;

Il - Houver a aprovacao do professor orientador;

Il - Existir a concordancia do professor orientador em continuar com a orientagdo sob outra temética, ou

ser favoravel que outro docente venha a substitui-lo.

CAPITULO llI
BANCA EXAMINADORA DO PROJETO

Art. 7° - O projeto de Artigo de Conclusdo de Curso deve ser apresentado pelo académico perante banca
examinadora composta pelo professor orientador (que a preside), mais dois docentes indicados pelo
Chefe de Departamento de Ciéncias Contabeis, da Fundagdo Universidade Federal de Rondénia — UNIR

(podendo ser de qualquer departamento) ou de outra instituicio, desde que nao gere onus.

Paragrafo 1 - Dentre os docentes indicados pelo chefe de Departamento do curso de Ciéncias
Contabeis, automaticamente os mesmos terdo seus nomes remetidos para a elaboragdo da escala de

apresentacdo que ¢é feita pelo préprio Departamento do curso.

Paragrafo 2 - Os professores integrantes da Banca Examinadora de projeto dever&o ser os mesmos para

a Banca Examinadora do artigo final de conclusao de curso.

Art. 8° - A banca examinadora somente podera executar os seus trabalhos com trés membros presentes,

sendo um deles o professor orientador.

Paragrafo Unico - Quando um dos membros indicados n4o puder comparecer, deve avisar o Chefe do

Departamento de Ciéncias Contabeis em 02 (dois) dias, contados do recebimento da Ordem de Servico.

Art. 9° — Compete a banca examinadora:
I - Agir com imparcialidade, segundo Regulamento pertinente;
Il - Promover a apreciagao do projeto por meio de arguigdes cabiveis em relagdo ao tema, sugestdes e

apontamentos de alteragbes necessarias para contribuir com o projeto do académico;



Il - Verificar se 0 académico atendeu as exigéncias deste regulamento e Manual de TCC;
IV- Avaliar o projeto de ACC.

Paragrafo Unico - Para a participago em banca, os professores designados devem ler todo o projeto, se
detectada mé qualidade (inconsisténcia entre problema de pesquisa, objetivo, justificativa e metodologia e
referencial tedrico insuficiente ao tema proposto), cdpia ou qualquer outro tipo de fraude, efetuada pelo
académico, que o impossibilite de realizar a defesa de seu projeto; os professores membros da banca
deverdo comunicar o professor orientador por escrito com 1 (um) dia de antecedéncia a banca,
apontando onde e quais as irregularidades encontradas, a fim de que o trabalho seja reprovado e ndo

submetido a banca examinadora de projeto.

Art. 10 — O projeto de ACC seré avaliado da seguinte forma:
I - Nota de 0 a 100 (zero a cem) pontos, atribuida pelo professor da disciplina de Projetos de Pesquisa em
Ciéncias Contabeis;

Il - Nota de 0 a 100 (zero a cem) pontos, atribuida pela Banca Examinadora do projeto;

Il - As notas atribuidas nas etapas | e Il serdo divididas por 2, chegando-se a média final, com minimo de

60 (sessenta) pontos para aprovagao

Paragrafo Unico — Se detectada qualquer uma das irregularidades previstas no Paragrafo Unico do art.
9°, a nota atribuida ao académico pela banca examinadora seré automaticamente 0 (zero), resultando na

reprovagdo do académico na disciplina de projeto de pesquisa.

Art.11 - Quando for comprovado plagio, o docente orientador ou o docente avaliador designado, devera
registrar o ocorrido, anexando os trabalhos j& publicados que foram plagiados e encaminhar este para a

chefia do curso para ciéncia, ficando submetido as penalidades previstas no Cédigo Penal Brasileiro.

Art. 12 - A reprovacao do académico na disciplina de Projeto de Pesquisa implica em n&o poder cursar a

disciplina de Trabalho de Conclus&o de Curso.

Art. 13 - Todos os professores lotados no Departamento de Ciéncias Contabeis poderdo ser convocados
para orientar o projeto de Artigo de Conclusdo de Curso, bem como participar de bancas examinadoras,
respeitadas as suas atribuicdes no Departamento. Havendo necessidade, o departamento podera solicitar
professores para orientagéo e/ou participagdo em bancas de outros departamentos do Campus, com a

anuéncia do Chefe de Departamento e do professor convidado.



CAPITULO IV
DOS PRE-REQUISITOS E VAGAS PARA DISCIPLINA DE TCC

Art. 14 - Podera matricular-se na disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso, o académico que estiver
cursando o ultimo semestre letivo do curso em que estiver matriculado, observando os pré-requisitos no
PPC.

CAPITULOV
DOS ACADEMICOS EM FASE DE REALIZAGAO DO ACC

Art. 15 - E considerado académico em fase de realizagdo do Artigo de Conclus&o de Curso todo aquele
regularmente matriculado na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso, pertencente ao curriculo
pleno do Curso de Ciéncias Contabeis, oferecido pela Fundagao Universidade Federal de Rondonia —
UNIR- Campus de Cacoal, e que tenha sido aprovado na disciplina de projeto de pesquisa mediante

banca examinadora.

Art. 16 - O académico em fase de realizagdo do Artigo de Conclusdo de Curso tem como obrigagdes

especificas:

I) Frequentar as aulas da disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso e os encontros marcados pelo
seu orientador;

I) Agendar e manter contato suficiente com o professor orientador para discussdo e aprimoramento de
sua pesquisa;

lll) Frequentar todas as orientagdes, sob pena de desligamento;

IV) Cumprir o calendario divulgado pelo professor da disciplina de Trabalho de Conclus&o de Curso para
entrega de relatérios parciais e verséo final do Artigo;

V) Disponibilizar ao professor orientador qualquer material retirado da Internet e que venha a integrar o
seu trabalho;

VI) Entregar ao orientador quando solicitado, relatérios parciais mensais sobre as atividades
desenvolvidas ou nas datas estipuladas por ele;

VII) Elaborar o Artigo de Concluséo de Curso, de acordo com o presente regulamento e com o Manual de
Elaboragéo de Trabalho de Conclusdo de Curso, do Curso de Ciéncias Contabeis da UNIR campus de
Cacoal;

VIIl) Entregar no Departamento do curso no final do semestre em que estiver matriculado na disciplina de
TCC e na data estipulada, 03 (trés) copias impressas de seu trabalho, pelas quais sera avaliado pela

banca examinadora de qualificac&o;



IX) Comparecer em dia, local e hora determinados para apresentagdo da verséo final do Artigo de
Concluséo de Curso para a banca examinadora de qualificagao;

X) Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

CAPITULO VI
TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 17 - O académico que por motivo de forca maior, trancar a matricula na disciplina de Trabalho de
Conclus&o de Curso - TCC devera continuar com a mesma proposta de projeto para elaboragao do ACC,
ja aprovada anteriormente. Neste caso, deve solicitar o reingresso e dar continuidade a proposta de

projeto ja aprovada;

Art.18 - Ao reingressar no curso, 0 académico devera verificar junto ao departamento a disponibilidade de

professor orientador para dar continuidade ao ACC;

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 19 - O Artigo de Concluséo de Curso deve ser desenvolvido sob a orientacdo de um professor da
Fundacdo Universidade Federal de Ronddnia - UNIR, campus de Cacoal , sem parentesco com 0

académico (a).

Paragrafo Unico - O Artigo de Conclusdo de Curso é uma atividade de natureza académica e os
professores orientadores disponibilizaréo parte de sua carga horaria de trabalho para as atividades de

orientacao.

Art. 20 - Cabe ao académico que esta cursando a disciplina de TCC, escolher o professor orientador,
cuja formacdo e experiéncia forem compativeis com o assunto objeto de estudo do trabalho. Apéds a
escolha, devera o académico preencher os formularios - Carta de Aceite (Apéndice C) e Termo de
Compromisso de Orientagdo (Apéndice D) - caso ainda ndo os tenha preenchido durante o periodo da
disciplina de Projeto de pesquisa em Ciéncias Contabeis, documentos estes que devem ser
protocolizados junto ao professor responsavel pela disciplina de TCC, levando em consideragdo os

prazos estabelecidos pelo cronograma elaborado.

Paragrafo 1 - Ao assinar os formularios mencionados no artigo supra, o docente estd aceitando a

prestacdo de orientacdo, sem recurso, salvo em casos em que houver total irresponsabilidade do



académico em relacdo as orientagdes e alteragcbes necesséarias, ocorréncia de plagio ou outra

irregularidade de natureza grave.

Paragrafo 2 - Cabera somente ao docente orientador, as orientagdes para o andamento do Artigo de

Conclusdo de Curso.

Paragrafo 3°- O professor orientador deve descrever as orientacdes prestadas no formuldrio de
orientacdo individual (Apéndice E), relativa a cada orientando, sob pena de ser responsabilizado por

quaisquer problemas advindos das orientagoes.

Art. 21 - A troca de orientador somente sera permitida com consentimento do chefe de departamento e

com a anuéncia dos docentes orientadores.

Art. 22 - O professor orientador tem como responsabilidades especificas:

1) atender os orientandos, em horarios previamente fixados e que estejam de acordo com seus horarios
disponiveis;

Il) preencher e assinar as fichas de orientagéo individual com as respectivas recomendagdes realizadas
em cada encontro com o orientando;

lll) comunicar o desligamento do orientando que se ausentar das orientagbes por trés vezes
consecutivas, além de anotar em ficha pertinente.

IV) participar de banca examinadora das defesas de seus orientandos;

V) preencher e assinar, com 0s demais membros da banca examinadora, a Ficha de Avaliagdo do Artigo
de Conclusdo de Curso, que sera realizada ap6s a entrega da verséo final pelo académico, com as

devidas alteragdes solicitadas pela banca.

CAPITULO VIII
DA BANCA EXAMINADORA DO ACC

Art. 23 - O Artigo de Conclusdo de Curso deve ser apresentado pelo académico perante banca
examinadora composta pelo professor orientador (que a preside), mais dois docentes indicados pelo
Chefe do Departamento de Ciéncias Contabeis, da Fundagdo Universidade Federal de Rondénia — UNIR

(podendo ser de qualquer departamento) ou de outra instituicio, desde que néo gere onus.

Paragrafo Unico - Os membrosdesignados para compor a Banca Examinadora de ACC deveréo ser os

mesmos que participaram da banca examinadora do projeto de ACC.



Art. 24 - O Chefe do Departamento de Ciéncias Contabeis devera designar os membros das bancas e
emitir as devidas Ordens de Servigo, divulgando sua composicdo, os horérios e os locais destinados as

suas apresentagoes.

Art. 25 — O Departamento do Curso devera entregar aos membros da banca examinadora, com

antecedéncia de 15 (quinze) dias, os artigos a serem avaliados;

Art. 26 - A banca examinadora somente podera executar os seus trabalhos com trés membros presentes,

sendo um deles o professor orientador.

Paragrafo Unico - Quando um dos membros indicados ndo puder comparecer, deve avisar o Chefe do

Departamento de Ciéncias Contabeis em 02 (dois) dias, contados do recebimento da Ordem de Servigo.

Art. 27 - A nota da disciplina de Trabalho de Conclus&o de Curso seré atribuida pela banca examinadora

com base no trabalho final (parte escrita e apresentagéo).

Paragrafo 1° - Para a participagdo em banca, os professores designados devem ler todo o artigo, se
detectada mé qualidade (inconsisténcia entre problema de pesquisa, objetivo, justificativa e metodologia e
referencial tedrico insuficiente ao tema proposto), cdpia ou qualquer outro tipo de fraude, efetuada pelo
académico, que o impossibilite de realizar a defesa de seu ACC, os professores membros da banca
deverdo comunicar o professor orientador por escrito com um dia de antecedéncia a banca, apontando
onde e quais as irregularidades encontradas, a fim de que o trabalho seja reprovado e ndo submetido a

banca examinadora de ACC.

Paragrafo 2° - Se detectada quaisquer das irregularidades mencionadas no paragrafo 1° do art. 27, a
nota atribuida ao académico pela banca examinadora sera automaticamente 0 (zero), resultando em sua

reprovacao na disciplina de TCC.

Paragrafo 3° - Se detectada quaisquer das irregularidades mencionadas no parégrafo 1° do art. 27, a
banca examinadora tem competéncia para autorizar a mudanca de tema. Com a troca de tema, o
académico devera elaborar novo projeto, submeter o trabalho a nova banca examinadora de projeto e
posteriormente a banca de ACC. Para esta finalidade,a banca de qualificagdo do projeto sera constituida
com a atribuigdo de verificar as condi¢des de elaboragéo do projeto de acordo com este regulamento e

manual de TCC, bem como o conteudo proposto, sem atribuigao de nota.

Art. 28 - Compete a banca examinadora:
I - agir com imparcialidade, segundo Regulamento pertinente;
Il - promover a apreciagéo do trabalho por meio de arguicbes cabiveis em relagdo ao tema, sugestoes e

apontamentos de alteragfes necessarias.



Il - Avaliar oartigo de conclus&o de curso.

IV - Entregar ao académico o “Termo de Compromisso de Alteracéo do Trabalho de Conclusao de Curso”
(Apéndice F), constando todas as alteragbes estabelecidas pela Banca examinadora, as quais o
académico devera realizar no prazo estabelecido neste regulamento, para fins de aprovacéo na disciplina
de TCC;

V - Reunir-seap6s a entrega da verséo final do ACC pelo académico, para atribuigéo de nota.

Art. 29 — Os 03 (trés) membros da banca avaliardo em formulario proprio a parte escrita aplicando notas
de 0 a 100 (zero a cem) pontos e a apresentacdo do Artigo Cientifico atribuindo nota de 0 a 100 (zero a
cem) pontos. Assim, calcula-se uma média aritmética dos professores, que perfaz um total de uma nota

final entre 0 a 100 (cem) pontos.

Art. 30 - Quando houver necessidade de alteragoes, estas devem ser devidamente registradas no “Termo
de Compromisso de Alteragdo do Trabalho de Conclus&o de Curso” e o académico tera um prazo de 10
(dez) dias para realizar as corregdes determinadas pela banca examinadora e enviar ao orientador, para
que este possa encaminhar aos demais membros da banca para verificagao das alteragdes solicitadas e

emissao de parecer.

Paragrafo 1° - Os membros da banca terdo prazo de 03 (irés) dias para verificagdo das alteragdes e

envio de parecer ao orientador;

Paragrafo 2° - Em caso de constatacdo por algum membro da banca do n&o atendimento das alteragbes
solicitadas, o académico terd uma segunda oportunidade de realizar as altera¢des no prazo de 03 (trés)

dias, enviando novamente ao orientador e este aos membros da banca para decisao final.

Paragrafo 3° - Recebendo as alteracdes na segunda oportunidade, os membros da banca terdo 02 (dois)

dias para analisar e emitir parecer ao orientador;

Paragrafo 4° - Caso o académico néo atender as recomendagdes da banca em segunda oportunidade,

estara reprovado na disciplina de TCC;

Paragrafo 5° - Apds a emissdo de parecer favoravel pela banca examinadora, o orientador devera
comunicar o resultado ao académico, tendo este um prazo de 03 (trés) dias para entrega da versao final,

de acordo com as orientagdes que constam no Manual de TCC.

Art. 31 - Em caso de reprovagdo no ACC por ndo atendimento das alteragdes solicitadas, a banca
examinadora tem competéncia para autorizar a mudanga de tema. Com a troca de tema, o académico
devera elaborar novo projeto, submeter o trabalho a nova banca examinadora de projeto e posteriormente
a banca de ACC.



Paragrafo Unico - Para atender o artigo 31, a banca de qualificacdo do projeto sera constituida com
finalidade de verificar as condigdes de elaboragéo do projeto de acordo com este regulamento e manual

de TCC, bem como o contelido proposto, sem atribuigdo de nota.

CAPITULO IX

DA APRESENTAGAO DO ARTIGO DE CONCLUSAO DE CURSO
Art. 32 - As sessOes de apresentacao dos Artigos de Conclusao de Curso séo publicas.

Art. 33 - Na apresentacéo, o académico terd até 20 (vinte) minutos para expor o seu trabalho. Cada
componente da banca contara com até 10 (dez) minutos para fazer a sua arguigao, caso julgue relevante,

e 0 académico dispora de até 05 (cinco) minutos para responder a cada um dos examinadores.

Paragrafo 1° - Compete ao chefe departamento organizar as bancas examinadoras, bem como,
providenciar formularios a serem entregues aos presidentes das bancas examinadoras e estes a cada

membro participante no inicio da apresentagéo do trabalho do académico.

Paragrafo 2° - O académico juntamente com o seu professor orientador podera publicar o artigo em
eventos e periddicos cientificos da universidade ou fora dela, mesmo antes de sua apresentagao a banca

examinadora.

Art. 34 - O aluno que ndo entregar 0 ACC ou que néo se apresentar para a banca no horario determinado
e na forma do Regulamento em vigor, estara automaticamente reprovado na disciplina de Trabalho de

Conclusdo de Curso.

Art. 35 - Ndo ha recuperacdo da nota final atribuida ao Artigo Cientifico. Como tal, a reprovagéo na

disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso € definitiva.
CAPITULO X
DA ENTREGA DA VERSAO FINAL DO ACC
Art. 36 - A vers@o final do Artigo Cientifico devera ser entregue no Departamento do Curso de Ciéncias
Contabeis pelo académico, cumprindo todas as exigéncias do Manual de Elabora¢do do TCC e as

alteragbes determinadas pela banca examinadora de acordo com o Termo de Compromisso de Altera¢do

do Trabalho de Conclusédo de Curso.



CAPITULO XI
AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO

Art. 37 - A autorizagéo para publicacdo de trabalhos académicos deve ser realizada formalmente por
meio do Termo de Autorizagdo para Publicagido de ACC (Apéndice G). Este documento deve ser

assinado pelo autor do trabalho e seu orientador.

CAPITULO XII
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 38 — Este regulamento entra em vigor a partir da publicagdo da aprovac¢do do PPC do Curso de

Ciéncias Contabeis da UNIR, campus de Cacoal, sendo parte componente deste.



