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APRESENTACAO

Com o objetivo de auxiliar na normatizacdo de trabalhos académicos
produzidos no curso de Ciéncias Contabeis da Unir Campus Professor Francisco
Goncalves Quiles, sao apresentados 0os passos para que os artigos de conclusao de
curso de graduacéo (TCC) sejam elaborados de acordo com as normas vigentes.

Todas as orientagbes foram fundamentadas nas normas da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), bem como em manuais e livros publicados na
area de normatizacéo, conforme lista de referéncias.

Este documento é uma versao atualizada de acordo com a norma NBR 14724 —
Informacdo e documentagcdo — Trabalhos académicos — Apresentacdo, terceira
edicdo de 17 de marco de 2011, valida a partir de 17 de abril de 2011.

Conta ainda com modelos (apéndices) sugeridos pela equipe elaboradora do
manual e espera-se que este trabalho possa auxiliar os pesquisadores que

engrandecem a este campus universitério.



DEFINICAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Segundo a ABNT (NBR 14724/2011 - Informag&o e documentacéo - Trabalhos
académicos — Apresentacao) os trabalhos académicos podem ser: dissertagdes, teses
e trabalhos de conclusdo de curso — TCC (artigos, monografias, relatorios, etc.)
visando sua apresentacédo a instituicdo (banca, comissdo examinadora de professores,
especialistas designados e/ou outros).

O Projeto Politico-Curricular do Curso (PPC) de Ciéncias Contabeis da Unir
Campus Prof. Francisco Goncgalves Quiles, define como Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC) um artigo a ser elaborado de acordo com as exigéncias do PPC e da
ABNT vigente, devendo ser feito sob a coordenagéao de um orientador.

O Trabalho de conclusdo de Curso de graduagdo apresenta o resultado de
estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo independente, curso,
programa e outros ministrados durante 0 curso ou assuntos contemporaneos, de
acordo com o que prevé o PPC.

Este Manual limita-se ao campo da normalizacdo de apresentacdo dos
trabalhos no Departamento de Ciéncias Contabeis, Unir Campus Professor Francisco
Goncalves Quiles. O formato normatizado pelo conselho do Departamento do Curso de
Ciéncias Contabeis da Unir/Cacoal é a modalidade de Artigo Cientifico, visando
atender o requisito no tocante ao Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), conforme
previsto no Projeto Politico Curricular (PPC) (APENDICE B) vigente do curso.

Vale ressaltar que o artigo cientifico é a aplicagcdo do projeto de pesquisa
cientifico elaborado no semestre anterior, e que, para sua total alteracdo (inviabilidade)
devera ser consultado o Departamento e os membros da banca.

A guantidade paginas do artigo de concluséo de conclusao de curso (TCC), do
Departamento de Ciéncias Contabeis da Unir/ Cacoal, ndo podera ultrapassar 30
paginas, considerando a pagina 1 como introducdo e a pagina 30 como o final das
referéncias. A versao final devera ser entregue em arquivo pdf, em midia digital, ou
seja, 1 CD contendo o artigo, com as identificagbes de acordo com o modelo
disponibilizado no anexo IV.

As informacdes baseiam-se nas seguintes normas da ABNT:

» ABNT NBR 6023:2002, Informacgéo e Documentacdo — Referéncias -



Elaboragéo;

» ABNT NBR 6024:2012, Informacdo e Documentacdo — Numeracao
progressiva das se¢des de um documento escrito — Apresentacao;

» ABNT NBR 6027:2012, Informacdo e Documentacdo — Sumario -
Apresentacao;

» ABNT NBR 6028:2003, Informacdo e Documentacdo — Resumo:
Apresentacao;

» ABNT NBR 10520:2002, Informacdo e Documentacdo — Citacbes em
documentos — Apresentacgao;

> ABNT NBR 14724:2011, Informacdo e Documentacdo - Trabalhos
académicos — Apresentacao;

» ABNT NBR 15287:2011, Informacdo e Documentacdo — Projeto de
pesquisa — Apresentacao;

» IBGE. Normas de apresentagéo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

Orientacbes sobre a pesquisa de campo, a organizacdo do projeto, defesa e
guarda do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) deverdo ser obtidas com o
professor orientador e/ou com a coordenacgéo do curso.

Todas as Normas Técnicas citadas neste Manual estdo disponiveis on line
para consulta conforme links disponibilizados no item “Referéncias” do presente

manual.
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1 PROJETO DE PESQUISA

De acordo com autores como Gil (2010), a pesquisa cientifica caracteriza a
realizacdo concreta de uma investigacdo planejada, a qual é desenvolvida e redigida
de acordo com as normas e metodologias consagradas pela ciéncia, ou seja,
caracteriza-se pela sistematizagdo dos procedimentos, em um trabalho desenvolvido
de forma planejada, segundo metodologias e procedimentos metodolégicos aceitos
cientificamente.

Como toda atividade racional e sistemética, a pesquisa exige que as acoes
desenvolvidas ao longo de seu processo sejam bem planejadas. O planejamento da
pesquisa concretiza-se mediante a elaboracdo de um projeto, que vai detalhar todas as
etapas de execucdo da pesquisa.

O projeto é uma das etapas do processo de elaboracdo, execucdo e
apresentacdo da pesquisa. Nele, devem estar bem claros o tema, os objetivos, a
problematizacdo, as hipoteses (se houver), a justificativa de sua realizacdo, a
determinacdo dos métodos e técnicas, 0s recursos humanos, materiais e financeiros,
assim como o cronograma necessario a sua realizagao.

Existem diversos tipos de pesquisa e, por iSso mesmo, nédo se pode falar num
roteiro rigido para elaboracédo de projetos de pesquisa. No entanto, pode-se oferecer
um modelo relativamente flexivel, que leve em conta os elementos considerados
essenciais e possibilite a inclusdo dos itens inerentes a especificidade da pesquisa.

A seguir, apresenta-se um roteiro pratico para se organizar e redigir informacdes
de maneira adequada ao carater técnico - cientifico do texto. Este modelo baseia-se na

NBR 15287:2011 - Informac&o e Documentacao - Projeto de pesquisa: apresentacao.

1.1 ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

Cada projeto tem suas caracteristicas e, por isso mesmo, a organizacéo do texto
é individual. A estruturacdo proposta deve conduzir & compreensdo do problema e a
conclusdo quanto a hipodtese levantada. O trabalho deve apresentar uma disposicao
l6gica, que facilite a compreenséo do leitor, independentemente de sua formacéo ou
nivel de escolaridade, respeitando a linguagem técnica e académica apropriadas.

A apresentacdo grafica € semelhante ao TCC: o formato do texto, margens,

paginacao e numeragao progressiva S40 0S mesmaos.
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1.1.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais do Projeto de Pesquisa compreendem

desde a apresentacdo da Capa até o Sumario, conforme descricfes a seguir:

a)

b)

d)

capa: deve conter o nome completo da instituicdo, do curso e nome do autor no
alto da folha, titulo e subtitulo do trabalho ao centro, local e data. Todas as
informacdes devem ser digitadas em mailsculas, negrito e centralizadas na
folha;

folha de rosto: deve apresentar as seguintes informacdes no anverso: nome
completo do autor (centralizado no alto da folha), titulo, natureza (projeto de
pesquisa), nome da instituicdo, do curso e objetivo (obtencdo de créditos,
aprovacdo em disciplina, e outros), nome do orientador, cidade e o ano, em
linhas distintas. A nota indicativa da natureza do trabalho contendo o nome do
orientador é apresentada em fonte tamanho 10, espac¢o simples, recuo de 8 cm
na margem esquerda e com as iniciais dos nomes préprios em maiusculas;
listas: relacdo sequencial dos elementos ilustrativos ou explicativos. Cada lista
deve vir em folha separada, com o titulo apresentado na primeira linha da folha
em letras mailsculas, negritado e centralizado. Podem ser incluidas as
seguintes listas: lista de ilustracdes (relacdo de figuras usadas no trabalho, na
mesma ordem em que sao citadas no texto, com indicacdo da folha onde estao
localizadas). Deve-se elaborar lista separada para cada tipo de ilustragdo: fotos,
desenhos, mapas, gréficos, etc.; lista de tabelas: elaborada de acordo com a
ordem apresentada no texto. Cada item vem acompanhado do respectivo
namero de pagina; lista de abreviaturas e siglas (relacdo alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas na publicagdo, seguidas das palavras ou
expressodes a que correspondem, grafadas por extenso); e

sumario: enumeracdo das divisdes, se¢bes e outras partes do trabalho
acompanhados do respectivo numero da pagina. Elaborado conforme as
orientagbes da NBR 6027:2012 - Informagdo e Documentacdo - Sumario:

apresentacao.

1.1.2 Elementos textuais

E a parte em que o projeto é detalhado, também conhecido como o corpo do
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trabalho. Do ponto de vista formal, o trabalho tem trés partes fundamentais: a

introducao, o desenvolvimento e as consideragdes finais.

1.1.2.1 Introducéo

A introducéo apresenta o que se pretende investigar, o tema do trabalho e sua

delimitacdo, levando-se em conta os objetivos, as razdes de sua realizacdo, o enfoque

dado ao assunto e sua relagcdo com outros estudos, o contexto do problema. Deve ser

escrita numa linguagem simples e concisa, sendo que seus componentes sao:

a)
b)

C)

d)

f)

identificacdo do aluno: nome completo da (o) aluna (0);

identificacdo da instituicdo: nome da Instituicdo de ensino, Departamento e
Curso correspondente;

delimitacdo do tema: o tema do projeto ndo deve ser generalizado. E preciso
delimita-lo, ndo ha como alcancar um objeto de estudo muito amplo. Trata-se de
estudo de caso, busca-se a resolucdo de um problema, quanto mais especifico
ele for, melhor;

formulacdo do problema: é a problematizacdo do tema abordado na pesquisa,
a questao a ser solucionada. O problema deve ser bem identificado, delimitado e
ser passivel de solucdo, levando-se em conta as variaveis que podem interferir
no resultado. Devem-se levar em consideracdo as ferramentas técnicas e
tedricas de cada profissdo/formacdo, uma vez que problemas de pesquisa
devem estar dentro de suas vertentes teoricas possibilitando a solucdo dos
mesmos;

definicdo de hipo6tese (s): quando houver delimitacdo de hipéteses, no
contexto do projeto, estas constituem-se em respostas provisérias que dara o
norte ao trabalho investigativo. E uma proposicdo de solucdo do problema,
passivel de ser alterada ao final da pesquisa. As hipdteses também podem ser
incluidas na justificativa, uma vez que se associa intimamente a relevancia da
investigacao;

objetivos: para estabelecer os objetivos, o geral e os especificos, o académico
deve abordar o problema da pesquisa de modo explicito. O objetivo geral
corresponde ao que se almeja como resultado final do trabalho. Os objetivos
especificos séo resultados parciais. Entretanto, esses ultimos devem contribuir

para que o objetivo mais amplo seja efetivamente concretizado. Ao estabelecer
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0S objetivos, deve-se ter cuidado para ndo prever algo muito grandioso,
universal ou genérico demais, porque o trabalho, seja ele de graduacédo
interdisciplinar ou de conclusao de curso, € sobre um s6 tema, um sé problema.
Assim, objetivos menores podem influenciar para boas contribui¢cdes. Objetivos
grandiosos podem resultar em algo pouco significativo. Além disso, observar os
verbos empregados neles (Anexo I);

g) justificativa: ressalta a importancia do problema a ser investigado, nas

h)

perspectivas académica, tecnoldgica, cientifica, filosofica ou social. Para tanto,
deve fazer ver o impacto positivo que o estudo trara a esses setores. E nesta
parte que é feita a contextualizagdo minuciosa do problema, evidenciando seu
desenvolvimento histérico-cronolégico e tedrico-conceitual. Por isso, a
relevancia deve apontar em que a pesquisa a ser feita contribuird para o debate
do tema proposto no projeto;

referencial teérico: € denominado por diversas formas: quadro tedrico, marco
tedrico, base tedrica e conceitual, etc. O referencial tedrico é constituido pela
teoria que fornece sustentacdo ao projeto como um todo e é o elemento gerador
do problema e da hipétese, bem como condicionador da escolha das técnicas e
tipo de material informativo que sera necessario para a pesquisa. Ele é o
momento da pesquisa em que se ira definir a concepcéo tedrica a ser utilizada e
os conceitos fundamentais que serdo adotados. E no embasamento tedrico que
0 pesquisador mostra a cientificidade da pesquisa. Neste item, devem ser
esclarecidos os pressupostos tedricos que dao fundamentacdo a pesquisa e
apresentadas as contribuicbes proporcionadas por investigacfes anteriores a
respeito do tema. O referencial te6rico ndo deve ser constituido apenas de
referéncias ou sinteses de outros estudos, mas por uma discusséao critica do
conhecimento atual sobre o problema. O levantamento deve ser feito na
literatura existente e em trabalhos e/ou experiéncias ja realizadas sobre o tema.
Ressalta-se a relevancia do levantamento em bases de artigos como a SCIELO,
RAE, RAC, ANPAD etc.;

metodologia: é o passo onde se responde as indagacgdes: que procedimentos
serdo executados? Como serdo as técnicas de abordagem do objeto da
pesquisa? Para expor a metodologia, primeiramente é necessario esclarecer
gual é o tipo de pesquisa que sera feito: bibliografica, documental, estudo de

caso, empirico-analitica, experimental, pesquisa de campo, entre
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outras. Escolhido o tipo de pesquisa, o autor fornece informacdes sobre as
caracteristicas do objeto de estudo, justificando a opc¢&o por ele. E importante
lembrar que o método ou base epistemoldgica para respaldar o trabalho seja
definido. Deve-se enfatizar de maneira clara o que sera feito em termos de
técnicas de coleta dos dados. Vale lembrar que a metodologia é toda agéo de
trabalho da pesquisa, descrita de forma detalhada, minuciosa e exata. Deve-se
também especificar além do tipo de pesquisa, a populacdo, a amostra, 0S
instrumentos utilizados, como sera feita a coleta, a analise e a interpretacdo dos
dados. Mais informacfes sobre a escolha de técnicas e procedimentos da
pesquisa podem ser obtidas em livros de Metodologia Cientifica e/ou com os
professores orientadores. Em resumo, consiste em detalhar a operacionalizacéo
da pesquisa, informando como, onde e com qué o estudo serd conduzido. O
elemento “Metodologia” pode informar, por exemplo: a) o tipo de pesquisa e 0s
passos para a sua execucao; b) a selecdo da equipe técnica, se houver, e dos
materiais necessarios; c) as intencfes referentes a escolha dos métodos, das
técnicas e dos instrumentos de coleta de dados (entrevista, formulario,
observacéo, testes ou outros); d) os locais da pesquisa de campo; e) a sele¢cao
de amostras; f) a forma de dispor os dados, isto €, a tabulacdo; g) a forma e os
passos para analise e interpretacdo das informacfes obtidas; e h) o tipo de
documento que resultard da pesquisa (monografia, artigo, relatério técnico, ou
outro);

cronograma: na elaboragdo do cronograma sao essenciais 0s elementos
atividade e prazo. A escolha deve recair sobre datas exequiveis, possiveis de
serem cumpridas. Ha atividades que requerem prazos longos. Porém, se nao
houver tempo, é melhor redimensionar a pesquisa. E uma previsdo do tempo
necessario para o desenvolvimento de cada etapa do trabalho, conforme as
atividades a serem cumpridas. O cronograma implica tempo para: a) fase do
planejamento da pesquisa; b) estudos exploratorios; c) elaboracédo da técnica e
de instrumentos de investigacéo; d) selecdo da amostra; e) coleta de dados; f)
organizacdo dos dados; g) analise e interpretacdo dos dados; h) elaboracdo do
relatério final; i) comunicacdo ou aplicacdo dos resultados (Anexo l1);

recursos: a elaboracdo de um projeto de pesquisa custa algo para alguém. A
funcdo pedagdgica justifica a inclusdo do orcamento neste espaco para que 0

académico aprenda desde a graduagdo, para que no mestrado e doutorado este
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saia bem nos meandros do meio cientifico. O orcamento prevé recursos
financeiros para: a) material de consumo: tudo que sera consumido durante a
execucao do projeto: caneta, lapis, pastas, tinta, pincel, entre outros; b) material
permanente: equipamentos ou infraestrutura fisica necessaria a execucao do
projeto (computador, filmadora, gravador, microfones, maquina fotogréfica, etc.;
C) outros servicos e despesas: gastos com alimentacao, gréfica, hospedagem,
passagens e outros servicos que podem ser Uteis para que 0 projeto seja

executado (Anexo IlI).

1.1.3 Elementos po4s-textuais

Dentro do Projeto de Pesquisa tém-se como elementos pos-textuais as
Referéncias, o Glossario, o Apéndice e os Anexos, sendo que, os trés ultimos séo

optativos.

1.1.3.1 Referéncias

E um elemento obrigatério, € uma listagem das fontes pesquisadas e utilizadas
no texto do projeto de pesquisa, com a indicacdo dos dados necessarios para sua
identificacdo individual, como o autor, o titulo, 0 ano e outros. As referéncias devem ser
listadas em ordem alfabética unica de autor (es), conforme estabelecido pela NBR n°
6023:2002.

1.1.3.2 Glosséario

Relacdo de palavras, frases ou titulo, ordenada alfabeticamente, que localiza e
remete para as informacdes contidas em um texto. E um elemento condicionado &
necessidade de cada trabalho. Considera-se uma lista em ordem alfabética de
palavras ou expressdes técnicas utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas

defini¢cbes.

1.1.3.3 Apéndice

S&o materiais adicionais elaborados pelo autor, que servem para complementar

e esclarecer o texto do projeto. Conforme a NBR 6022:2003, os apéndices “s&o
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identificados por letras maiusculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos”.

E um elemento condicionado a necessidade de cada trabalho.

1.1.3.4 Anexo

Sao materiais adicionais ndo elaborados pelo autor, que servem para
complementar e esclarecer o texto do projeto. S0 anexos também os materiais do
proprio autor, porém n&o realizados especificamente para o projeto atual. E um
elemento condicionado a necessidade de cada trabalho. O uso deste elemento, bem
como do Apéndice, deve ser feito com moderacao. O titulo aparece apds a palavra
ANEXO, seguida da letra maiuscula indicativa da ordem e de um hifen.

Exemplo de identificacdo de anexo: ANEXO A — Balan¢o Patrimonial.

2 NORMAS GERAIS DE APRESENTACAO DOS TRABALHOS ACADEMICOS
(ABNT NBR 14724:2011)

A estruturagdo adotada para a elaboragdo do TCC no Departamento de
Ciéncias Contabeis, Campus Professor Francisco Goncgalves Quiles, em formato de
Artigo, baseia-se nas recomendacdes da NBR 14724:2011 - Informacédo e
Documentacdo - Trabalhos académicos — Apresentacao.

A verséo final do trabalho de conclusao de curso (TCC) ap6s atender ao que
prever o Regulamento do TCC no PPC do Curso, devera ser entregue em formato
digital, onde a capa do CD devera ser conforme Anexo IV. Sendo que a versado para
apresentacdo do TCC a ser aprovado pela banca, deverd ser entregue na data
estabelecida pelo conselho do departamento em 3 (trés) vias impressas, encadernadas

em espiral.



2.1 ELEMENTOS DA ESTRUTURA DOS TRABALHOS

17

ESTRUTURA ELEMENTO OPCAO
PARTE PRE- Capa Obrigatério
EXTERNA TEXTUAIS

Lombada Opcional
Folha de rosto Obrigatorio
Errata Opcional
Folha de aprovacéao Obrigatério
Dedicatoria(s) Opcional
Agradecimentos Opcional
% Epigrafe Opcional
E Resumo na lingua vernacular Obrigatério
"‘-J':'J Resumo em lingua Obrigatério

o Estrangeira
<Zt Lista de ilustragbes Opcional
E Lista de tabelas Opcional
i Lista de abreviaturas e siglas Opcional
% Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatoério
Introducgéo Obrigatoério
% Desenvolvimento Obrigatério

&

Il-I_J Concluséo Obrigatoério
Referéncias Obrigatério
" Glossério Opcional
5 Apéndice(s) Opcional
>'-,‘_-‘< Anexo(s) Opcional
~§ indice (s) Opcional

Figura 1: Estrutura de trabalhos académicos (ABNT NBR 14724/2011)




indice

Elementos P6s-Textuais

Anexo(s)

Apéndice(s

Glossario

Referéncias

Conclusao

Elementos Textuais

Desenvolvimento

Introducao

Sumario

Lista de simbolos

Lista de abreviaturas
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e siglas

Elementos
Pré-Textuais

Lista de tabelas

Lista de ilustractes |

Abstract

Resumo

Epigrafe

As folhas séao contadas,
sequencialmente, a partir da folha

de rosto, mas s6 €& impresso 0O

ndmero a partir da J Errata
Introdugéo. Ficha catalogréafica

Agradecim entos|

Dedicatoéria(s)

Folha de aprovacao

|| Elemento obrigatério

Folha de rosto

Lombada

Capa

Figura 2: Esquema da estrutura dos trabalhos académicos (ABNT NBR 14724/2011)



2.1.1 Elementos pré-textuais

2.1.1.1 Capa (obrigatorio) e lombada (opcional)
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:é FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
2 CAMPUS PROFESSOR FRANCISCO GONCALVES QUILES
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS CONTABEIS
WILLIAN BONNIFICADO NACIONAL

=,

_|

c

—

o

CONTABILIDADE CRIATIVA: CRIATIVIDADE
OU FRAUDE CONTABIL?

CACOAL (RO)
2016

Figura 3: Modelo de capa (com base em ABNT NBR 14724/2011)




2.1.1.2 Folha de rosto (Obrigatdrio)

alinhada do meio dal
folha para a margem
direita.

A nota descritiva é |

Willian Bonnificado
Nacional

CONTABILIDADE CRIATIVA: CRIATIVIDADE OU FRAUDE
CONTABIL?

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado a Universidade Federal de
Rondénia Campus Professor Francisco
Gongalves Quiles, como parte dos
requisitos, para obtencdo do titulo de
Bacharel em Ciéncias Contabeis.

Orientador: Prof. Dr. Lopes de S&

Co-orientador: Ana Maria Vegetariana

Cacoal (RO)

2016

Figura 4: Modelo de folha de rosto (ABNT NBR14724/2011)
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2.1.1.3 Errata (opcional)

Elemento opcional que deve ser inserido logo apés a Folha de Rosto,
constituido pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata e disposto conforme

exemplificado a seguir:

ERRATA

Nacional, Willian Bonnificado. Contabilidade Criativa: Criatividade ou Fraude
Contabil? 2014. 32 f. Trabalho Conclusdo de Curso (TCC) - Universidade
Federal de Rondbnia, Campus Prof. Francisco Goncalves Quiles, Departamento de
Ciéncias Contabeis, Cacoal (RO), 2014.

Folha Linha Onde se |é Leia-se
21 07 Responsabilidade dos | Responsabilidade dos
executores auditores

Figura 5: Modelo de errata (ABNT NBR 14724:2011)




2.1.1.4 Folha de aprovacao (Obrigatorio)
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WILLIAN BONNIFICADO NACIONAL

CONTABILIDADE CRIATIVA: CRIATIVIDADE OU FRAUDE

CONTABIL?

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado a Universidade
Federal de Ronddnia Campus Prof.
Francisco Gongcalves Quiles,
Departamento de Ciéncias
Contabeis, como parte das
exigéncias para obtencdo do titulo
de Bacharel em Ciéncias
Contéabeis.

APROVADO em ... de ..... de .......

Prof2 Dr2 Ana Maria Vegetariana — Orientador

(UNIR — Cacoal)

Prof. M.e. Alexandre Pato - Membro
(UNIR — Cacoal)

Prof. Dr. Lopes de Sa - (Membro)

UNIR — Cacoal)

Figura 6: Modelo de folha de aprovacdo (ABNT NBR 14724/2011)
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2.1.1.5 Dedicatéria (opcional)

Texto em que o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho. Elemento
opcional apresentado em folha distinta, ndo numerada (mas contada na numeracéo

geral de paginas).

A Deus, meus familiares e aos
meus amigos...

companheiros de todas as horas...

Figura 7: Modelo de dedicatoria (ABNT NBR 14724/2011)
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2.1.1.6 Agradecimentos (opcional)

Sao mencgbes que o autor faz a quem tenha contribuido, de alguma forma, para
com a realizacdo do trabalho. Aparece logo ap6s a Dedicatoria ou Folha de Aprovacao.

Elemento opcional apresentado em folha distinta, ndo numerada (mas contada na
numeracao geral de paginas).

Agradeco a Deus por minha vida; sem Ele eu ndo seria nada.

Aos meus pais, pelo amor, incentivo e apoio incondicional.

A UNIR - Campus de Cacoal, Departamento de Ciéncias Contabeis,
pela oportunidade de fazer o curso e pela dedicagéo dos

amaveis professores.

Ao professor Jodo das Couves, pela orientagéo, apoio e confianca.

Figura 8: Modelo de agradecimentos (ABNT NBR 14724/2011)
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2.1.1.7 Epigrafe (opcional)

Elaborada conforme a ABNT NBR:10520. Deve ser inserida ap0s 0s
agradecimentos. Podem também constar epigrafes nas folhas ou paginas de abertura
das secOes primarias (ao se adotar texto em pagina especifica, devera ser
exclusivamente para este fim).

"Ha homens que lutam um dia e séo bons.
Hé& outros que lutam um ano e sao melhores.
Ha os que lutam muitos anos e sdo muito
bons.

Porém, ha os que lutam toda a vida.

Esses sao os imprescindiveis."

(Bertolt Brecht)

Figura 9: Modelo de epigrafe (ABNT NBR 10520/2002)
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2.1.1.8 Resumo na lingua vernacula (Obrigatério)

RESUMO: Deve ser um resumo informativo, que forneca subsidios ao leitor, no
sentido de orientar na deciséo sobre a conveniéncia da leitura do trabalho. Deve
ser redigido com frases completas e ndo como sequéncia de tdpicos; evitar o
uso de frases negativas, simbolos, formas que ndo sejam de uso corrente, bem
como com comentérios, criticas e julgamento pessoal do autor; evitar palavras
e/ou expressdes supérfluas como “o presente trabalho...”, “o autor do trabalho
descreve...”; em suma, 0 resumo deve sintetizar os objetivos do autor ao
escrever o texto, a metodologia e as conclusdes alcancadas. Redigir em
Tamanho 12, espacamento simples, sem quebra de paragrafos. Deve ter entre
100 e 250 palavras.

Palavras-chave: separadas, entre si, por ponto, e também finalizadas por ponto.
Primeira letra mailscula. Quantidade palavras, entre 3 e 5. Evitar o uso excessivo de
palavras compostas.

Figura 10: Modelo de resumo e palavras-chave (ABNT NBR 6028/2003)
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2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

2.2.1 Introducéo

Parte inicial do texto, onde devem constar uma apresentacdo do estudo
tratado, sua delimitagdo, objetivos da pesquisa, sintese da metodologia utilizada e

outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho.

2.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposi¢cao ordenada e pormenorizada
do assunto. Divide-se em secfes e subsecbes, que variam em funcdo da

abordagem do tema e do método.

2.2.3 Concluséo ou Consideracdes Finais

Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes e/ou consideracdes
correspondentes aos objetivos e resultados alcancados.

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

2.3.1 Referéncias (Obrigatério)

As referéncias sado elaboradas de acordo com a ABNT NBR 6023:2002
Informacéo e documentagcdo - Referéncias — Elaboracdo (em vigéncia). Cabe
aqui a diferenciacao entre referéncia e bibliografia.

» Referéncia: material que foi utilizado para a

confeccao do trabalho e obrigatoriamente é referenciado.

» Bibliografia: material que ndo necessariamente foi utilizado
no trabalho, podendo ser apenas indicado para

enriquecimento do leitor.
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2.3.2 Apéndice (s) (opcional)

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado
por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se
letras mailsculas dobradas, na identificagdo dos apéndices, quando esgotadas as
letras do alfabeto.

APENDICE A — Exemplos de Fraudes Contabeis

Figura 11: Modelo de apéndice (ABNT NBR 14724/2011

2.3.3 Anexo (s) (opcional)

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por
letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras
maiusculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras do

alfabeto.

Exemplo:

ANEXO A — Norma de apresentacao tabular

Figura 12 : Modelo de anexo (ABNT NBR 14724:2011)



3 REGRAS DE APRESENTACAO DOS TRABALHOS ACADEMICOS (ABNT NBR

14724/2011)

3 CM

3 CM

[1 Papel branco ou reciclado, formato A4 (21 cm x 29,7 cm);

1 Fonte tamanho 12;

[0 Entrelinhas 1,5.

2CM

2 CM

[1  Margens esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm;

Figura 13: Formatacéo de trabalhos académicos (ABNT NBR 14724/2011)

3.1 FORMATO
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Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores

somente para as ilustracdes. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no
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formato A4 (21 cm x[129,7 cm). Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso
da folha, com excecdo dos dados internacionais de catalogacdo na publicacao
(Ficha catalografica) que deve vir no verso da folha de rosto. Recomenda-se que
0s elementos textuais e poOs-textuais sejam digitados no anverso das folhas. O

projeto grafico € de responsabilidade do autor do trabalho.

Recomenda-se, a fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa,
excetuando se citacbes com mais de trés linhas, notas de rodapé€, paginacao,
dados internacionais de catalogacao na publicacdo (Ficha catalografica), legendas
e fontes das ilustracbes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e
uniforme. No caso de citacBes de mais de trés linhas, deve-se observar também um
recuo de 4 cm da margem esquerda.

A guantidade paginas do artigo de concluséo de conclusédo de curso (TCC), do
Departamento de Ciéncias Contabeis da Unir/ Cacoal, ndo podera ultrapassar 30
paginas, considerando a pagina 1 como introducdo e a pagina 30 como o final das

referencias.

3.1 MARGEM

As margens devem ser: esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2

cm.

3.2 ESPACEJAMENTO

Todo o texto deve ser digitado com espacgo 1,5, excetuando-se as citacbes
de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes e
das tabelas, ficha catalografica, natureza do trabalho, objetivo, home da instituicdo
a que é submetida e area de concentracdo, que devem ser digitados em espaco
simples. As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um
espaco simples em branco.

Os titulos das secbes devem comecar na parte superior da folha e ser
separados do texto que os sucedem por dois espacos 1,5, entrelinhas. Da
mesma forma, os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que o0s
precedem e que os sucede por dois espacos 1,5.

Na folha de rosto e na folha de aprovacéo, a natureza do trabalho, o objetivo,
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7

0 nome da instituicAo a que é submetido e a area de concentragdo devem ser

alinhados do meio da folha para a margem direita.

3.2.1 Notas de rodapé

As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do
texto por um espaco simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da
margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota,
abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente,
sem espaco entre elas e com fonte menor. As notas de rodapé devem ser

adotadas com parcimdnia. Segue Exemplo:

1 Autor consagrado na literatura brasileira.

3.2.2 Indicativos de secdao

O indicativo numérico, em algarismo ardbico, de uma secdo precede seu

titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere sendo que:

1) Os Titulos das sec¢Bes primarias devem ser em caracteres maiusculos e em negrito.
Devem comecar na parte superior da mancha gréfica e ser separados do texto que
0s sucede por um espaco entre as linhas de 1,5;

2) Os titulos das sec¢des secunddarias devem ser em caracteres em maiusculo e sem
negrito. Devem ser separados do texto que os precede e que 0s sucede por um
espaco entre as linhas de 1,5; e

3) Os titulos das sec0Oes terciarias, quaternarias e quinarias devem ser alinhados a
margem esquerda, com apenas a primeira letra escrita em mailsculo e sem
negrito. Devem ser separados do texto que os precede e que os sucede por um

espaco entre as linhas de 1,5.

Exemplo:
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Secao Formatacédo

. . MAIUSCULA com negrito
1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA MAIUSCULA sem negrito

1.1.1 Secao terciaria Inicial maidscula e com negrito
1.1.1.1. Secao quaternéria Inicial maidscula sem negrito
1.1.1.1.1 Secéo quinaria Inicial mailscula sem negrito

3.2.3 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,

referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados.

3.2.4 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos a folha de aprovacado, a dedicatéria, a(s)
Epigrafe (s), as Referéncias, os Apéndices, Anexos, dentre outros.

3.3 PAGINACAO

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas.
Para trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha
de rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o
anverso. A numeracdo deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos arébicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior,
ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeracao das paginas
deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no
canto superior esquerdo.

No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser
mantida uma Unica sequéncia de numeracao das folhas ou péginas, do primeiro ao
ultimo volume. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser
numeradas de maneira continua e sua paginacdo deve dar seguimento a do texto

principal.
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3.4 CITACOES

Citacdo € a mencdao, no texto, de uma informacéo retirada de outra fonte, com a
finalidade de dar embasamento a argumentacdo. A citacdo deve ser usada com

seriedade, como forma de enriquecer o texto, fundamentando-o ou esclarecendo-o.

3.4.1 Utilizacao das Citacdes

A utilizagdo de citagdo baseia-se na NBR 10520:2002 - Informagdo e
Documentacao - Citacdes: apresentacdo e merece atencao especial, uma vez que
citar € necessario, mas copiar € proibido pela Lei 9.610/98, de 19/02/1998, que
regulamenta os direitos autorais. As citacfes no texto devem obedecer a forma
adotada na referéncia (ABNT, 2002, p. 20).

As citagbes podem ser diretas, indiretas ou citagdes de citagao.

3.4.1.1 Citacéo direta
Quando ocorre a reproducdao textual de um trecho da obra consultada:
a) citacdo curta (até 3 linhas): a citacdo de até 3 linhas deve ser inserida no

texto, entre aspas duplas. As aspas simples servem para indicar citacdo no interior da

citacao.

Exemplo

Segundo Borges (2009, p. 4) "a pré-escola é um poderoso socializador e educador,
levando a crianca a desenvolver sua criatividade, promovendo, também, um equilibrio
geral”.

Na lista de referéncias

BORGES, C.J. Educacéo fisica para o pré-escolar. 6. ed. Rio de Janeiro: Sprint,
2009. 135 p.

b) citacdo longa (com mais de 3 linhas): deve ser inserida em um paragrafo
distinto, sem aspas, com recuo de 4 cm da margem esquerda, digitada em fonte

tamanho 10, com espagamento simples.
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Exemplo

As diferencas fisicas ou um desenvolvimento
perceptivo diferente ocasionam, frequentemente, a
excluséo do belo, saudavel e autbnomo, ou seja, a
diferenca € caracterizada pelo fato de néo
pertencer aos parametros de normalidade
constituidos pela sociedade. No entanto, a pessoa
com deficiéncia é capaz de usufruir uma vida
plena, desde que sejam feitas as adaptacdes
necessarias (DIEHL, 2008, p. 21).

Na lista de referéncias

DIEHL, R.M. Jogando com as diferencgas: jogos para criancas e jovens com deficiéncia. 2.
Ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Phorte, 2008. 214 p.

3.4.1.2 Citacao Indireta

Ocorre quando se redige o texto baseando-se em trechos de outro autor, sem

usar as palavras do texto original.

Exemplo

Segundo Driusso e Chiarello (2007), para que o fisioterapeuta conhec¢a melhor o idoso,
é fundamental que ele colete algumas informagées, como idade, sexo, cor ou raga, profissédo
e ocupacao, pois sédo dados primordiais para 0 processo de investigacao e triagem da doenca.

Na lista de referéncias

DRIUSSO, P.; CHIARELLO, B. Fisioterapia gerontoldgica. Barueri: Manole, 2007. 290 p.

3.4.1.3 Citacédo de citacao

Transcricdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao
documento original.

Deve-se citar, no texto, o sobrenome do autor do documento ndo consultado,
seguido da expressao latina apud (citado por), e o0 sobrenome do autor do documento
efetivamente consultado. Deve-se mencionar, em nota de rodapé, os dados do

documento original (ndo consultado).
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Exemplo no texto

"Vai aqui este pedido aos professores, pedido de alguém que sofre ao ver o rosto aflito
das criangas [ ... ] 'Por favor, me ajude a ser feliz'." (ALVES, 2001, apud AMARAL, 2002, p.
95).! (isso é um indicativo de nota de rodapé)

Em nota de rodapé

" ALVES, R. A alegria de ensinar. Campinas: Papirus, 2001.
Na lista de referéncias

AMARAL, J.C. Buscando sentidos. Divinépolis. [s. n.], 2002, 136 p.

3.5 FORMAS DE APRESENTACAO

Quando o sobrenome do autor, instituicdo responsavel ou titulo estiver incluido
na sentenca, devera aparecer em letras mailsculas e mindsculas. Se ndo estiver
incluido na sentenca, o sobrenome sera expresso em mailsculas e entre parénteses,

no final da frase.

Segundo Dangelo e Fattini (2005, p. 460) "é pouco provavel que o vago tenha fibras de
sensibilidade dolorosa."

"O sistema causal, como conceito de comportamento humano, recebeu influéncias
distintas." (LOPES, 2006, p. 19).

3.5.1 Supressodes

As omissOes de palavras ou frases sao indicadas pelo uso de reticéncias entre
colchetes.

Exemplo

"Gerente é o0 preposto permanente encarregado de exercer a atividade econdmica da
empresa, dirigindo os negdcios e os empregados ou trabalhadores sem vinculo empregaticio [
... ]" (FABRETTI, 2004, p. 74).

Na lista de referéncias

FABRETTI, L. C. Direito de empresa no novo cédigo civil. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004.
232 p.
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3.5.2 Interpolacdes

Acréscimos e/ou explicagdes, quando necessarias, aparecem entre colchetes.

"Nesse sistema ocorre 0 vozeamento [ou sua auséncia] na producdo dos sons."
(CRYSTAL, 1997, p. 27).

3.5.3 Destaques

Para se destacar palavras ou frases em uma citacdo, usa-se o grifo, seguido da
expresséo grifo nosso. Caso o destaque seja do autor consultado, usa-se a expressao

grifo do autor.

Exemplo 1

"Sera essa psicologia dos psicélogos? Certamente, ndo. Essa psicologia, usada no
cotidiano pelas pessoas em geral, € denominada de psicologia do senso comum." (BOCK;
FURTADO; TEIXEIRA, 2008, p. 15, grifo do autor).

Na lista de referéncias

BOCK, A. M. B.; FURTADO, O.; TEIXEIRA, M. de L. T. Psicologias: uma introducdo ao
estudo da psicologia. 13. ed. reformo e ampl. S&o Paulo: Saraiva, 2008. 368 p.

Exemplo 2

"E através da mae que a crianca recebera suas primeiras licdes sobre como ser
humano e que se certificar4d, com o decorrer do tempo." (BUSCAGLIA, 2006, p; 83, grifo
Nosso).

Na lista de referéncias

BUSCAGLIA, L. Os deficientes e seus pais. 5. ed. Rio de Janeiro: Record, 2006. 415 p.

3.5.4 Traducgéo

No caso de traducdo, usa-se O mesmo critério, porém, com a expressao

traducéo nossa ou traducédo do autor.
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"Handbooks (manuais) sdo instrumentos compactos de referéncia que tratam de
maneira concisa da esséncia de um assunto." (FIGUEIREDO, 1996, p. 80, traducao do autor).

3.5.5 Erro em citacdes

As transcricbes devem aparecer exatamente como no original. Desse modo, sé&o
mantidos os erros ortograficos, de concordancia ou de outra natureza. Apds o erro,

usar a expressao latina (sic) que significa que estava "assim mesmo" no texto original.

"A revolucao tecnolégica que superou marcos da Revolucdo Industrial fincou nesses
terrenos profundas raises (sic)." (SROUR, 1998, p. 18).

3.5.6 SISTEMAS DE CHAMADA

As citacbes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada:
numeérico ou autor-data. O sistema escolhido deve ser mantido em todo o trabalho e

possuir correlagdo com a lista de referéncias.

3.5.6.1 Sistema alfabético ou autor-data

Pelo sistema alfabético, a indicacdo da fonte é feita pelo sobrenome do autor,
entidade, nome geografico ou titulo, data de publicacdo, paginacdo e volume
(obrigatdria em citacdes diretas). A lista de referéncias € apresentada em ordem

alfabética, conforme a forma de entrada nas citacdes.

3.6 TRANSCRICAO DOS ELEMENTOS

A indicacdo da fonte consultada € feita pela autoria (sobrenome do autor ou
nome da entidade) e, na auséncia de autor, pela primeira palavra do titulo, seguida de
reticéncias. Se o titulo se iniciar por artigo ou monossilabo, este deve ser incluido na

indicagao da fonte.

a) citacdo de documento com um autor: a entrada é feita pelo sobrenome do

autor, data e pagina(s).
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Exemplo

7

"A Suprema Corte é o testemunho mais significativo do poder judiciario, mas as
decisbes de outros tribunais também costumam ser de grande importancia em termos gerais."
(DWORKIN, 2003, p. 4).

Na lista de referéncias

DWORKIN, R. O império do direito. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2003. 513 p.

b) citacdo de dois ou trés autores: usa-se a conjuncao "e" se os sobrenomes

estiverem fora do paréntese. E "ponto e virgula" se estiverem dentro do paréntese.

Exemplos:

Segundo Steenks e Wijer (2005, p. 159) "a disfuncao craniomandibular € devida a
alteragcbes multifuncionais. Em alguns pontos, os sintomas referidos pelos pacientes

correspondem nitidamente as manifestagdes encontradas na sindrome cervicofacial."

ou

"A disfuncdo craniomandibular é devida a alteracdes multifuncionais. Em alguns
pontos, os sintomas referidos pelos pacientes correspondem nitidamente as manifestacdes
encontradas na sindrome cervicofacial." (STEENKS; WIJER, 2005, p. 159).

Na lista de referéncias
STEENKS, M. H.; WIJER, A. de. Disfunc¢des da articulagdo temporomandibular do ponto de

vista da fisioterapia e da odontologia: diagnostico e tratamento. Sao Paulo: Livraria Santos,
2005. 271 p.

Exemplo com trés autores:

A mortalidade infantil tem sido um constante desafio para as autoridades brasileiras
nas ultimas décadas (ACCIOLY; SAUNDERS; LACERDA, 2005).
ou

De acordo com Accioly, Saunders e Lacerda (2005) a mortalidade infantil tem sido um
constante desafio para as autoridades brasileiras nas ultimas décadas.
Na lista de referéncias

ACCIOLY, E.; SAUNDERS, C.; LACERDA, E. M. de A. Nutricdo em obstetricia e pediatria. Rio
de Janeiro: Cultura Médica, 2005. 527 p.
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c) citacdo com mais de trés autores: indicar o sobrenome do primeiro autor,

conforme aparece na obra, seguido da expressao et al., data e pagina(s).

Exemplo

"A espectrofotometria da absorcdo atdmica (AA) é utilizada para medir a concentragcéo
de vérios componente de fluidos e tecidos.” (THRALL et al., 2007, p. 27).
Na lista de referéncias

THRALL, M. A. et al. Hematologia e bioquimica clinica veterinaria. Sdo Paulo: Roca, 2007.
582 p.

d) citacdo com nome de entidade governamental: documento de
responsabilidade de um ¢érgao da administracdo direta do governo, com referéncia
iniciada pelo nome geografico do pais, estado ou municipio, usa-se o nome geografico,

seguido da data do documento.

Exemplo

Dados estatisticos revelam que ocorreu um decréscimo no nivel de criancas fora da
sala de aula (BRASIL, 1997).

Na lista de referéncias

BRASIL. Ministério da Educacgéo e Cultura. Bolsa Escola. Brasilia, DF, 1997. 156 p.

e) citacdo de entidades coletivas: o0 nome deve ser grafado por extenso,
acompanhado da sigla (entre paréntese) e data na primeira citacdo e nas citacfes

subsequentes, deve-se usar apenas a sigla e a data.

Exemplo 1

"A Tab. 2 confirma os dados apresentados anteriormente.” (INSTITUTO BRASILEIRO
DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA (IBGE), 1975).
Nas citagfes subsequentes: IBGE (1975) ou (IBGE, 1975).

Exemplo 2

"Os relatérios podem ser técnico-cientificos, de viagem e de participacdo em eventos,
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de estagio, de visita técnica, administrativos, para fins especiais e progressivos."
(UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA, 2001, p. 1).
Na lista de referéncias

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistema de Bibliotecas. Relatérios. Curitiba, 200 I.
40 p.

f) citacdo de documento sem autoria: € indicado pelo titulo, com a primeira

palavra em letras mailsculas, seguidas de reticéncias, data e pagina.

Exemplo de citag&o de artigo de peridodico sem autoria

"A crianca deve ser encorajada a descobertas [ ... ]" (A HORA ..., 2004, p. 32).

Na lista de referéncias

A HORA certa do sim e do ndo. A m&e Educando, Belo Horizonte, v. 37, n. 322, p. 32 mar.
2004.

g) citacdo de diversos documentos de um mesmo autor e mesmo ano: Sao
distinguidos pelo acréscimo de letras minusculas, ap6s a data. Em anos diferentes, as
datas séo citadas em ordem cronolégica, separadas por virgula.

(FREIRE, 1980a).
(FREIRE, 1980D).

(CAMOES, 1989, 1991, 1995)

h) citacdo de varios autores com 0 mesmo sobrenome e data: acrescentam-se

as iniciais e/ou os prenomes.

(MOURA, H., 1988).
(MOURA, R., 1988).
(MOURA, Cassio, 1995).

(MOURA, Celso, 1995).

i) citacdo de diversos documentos de varios autores: deverdo ser mencionados

em ordem alfabética e separados por ponto e virgula.
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(COUTO, 1984; NOGUEIRA, 1986; RIBEIRO, 1991).

j) citacdo de capitulo de livro

Exemplo
"A infec¢@o hospitalar € um grave problema, que, em maior ou menor proporcao, afeta
todos os hospitais do mundo." (REIS, 1998, p. 39).
Na lista de referéncias
REIS, A. M. M. Farmacia hospitalar. In: OLIVEIRA, A. C. de; ALBUQUERQUE, C. P. de;

ROCHA, L. C. M. InfeccBes hospitalares abordagem, prevencéao e controle. Rio de Janeiro:
MEDSI, 1998. Cap. 4, p. 39-48.

) citagdo de artigo de periodico

Exemplo

"O nascimento € um momento esperado com muita expectativa pelos familiares, que
sonham em ter um filho no colo." (CHAVES et al., 2007, p. 467).
Na lista de referéncias

CHAVES, E. M. et al. Humanizacdo e tecnologia na unidade de terapia intensiva neonatal.
Nursing, Barueri, ano 10, v. 113, p. 467, out. 2007.

m) citacdo verbal: indicagcdo de dados obtidos por informagédo oral. Deve-se
colocar entre parénteses a expressao informacéao verbal apds a citacdo e mencionar 0s

dados disponiveis em nota de rodapé.

Exemplo

No texto: Segundo Marcondes (2003), as bibliotecas digitais tém suma importancia nas

Universidades. (informagéo verbal).? (indicativo de nota de rodapé)

No rodapé

2 MARCONDES, J. Bibliotecas Digitais. Belo Horizonte: Ed. da UFMG, 10 jun. 2003. Palestra
ministrada aos profissionais e estudantes de Biblioteconomia e Ciéncia da Computacao.

n) citacdo de informacdo extraida da internet: sdo citacbes de documentos

acessados eletronicamente. Comunicag0es pessoais (e-mails e outros) ndo aparecem
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na lista de referéncias, apenas em nota de rodapé.

Exemplo de citacdo de documento eletrénico

"A iniciacdo cientifica constitui-se um canal adequado de auxilio a formacdo de
recursos humanos qualificados em universidade." (UFMG).
Na lista de referéncias

UFMG. Pesquisa: programa de iniciacao cientifica. Disponivel em: <http://www.ufmg.br>.
Acesso em: 27 out. 2013.

Exemplo de citacdo de artigo de revista online com autoria
Segundo Arellano (200 I, v. 30, p. R) "os servicos de referéncia virtual via correio
eletrénico surgiram nos Estados Unidos no final da década de 1980 [ ...]"
Na lista de referéncias
ARELLANO, M. A. M. Servicos de referéncia virtual. Ciéncia da Informacéo, Brasilia, DF, v.

30, n. 2,2002. Disponivel em: <http://www.scielo.br/pdf/ci/v30n2/6206.pdf>. Acesso em: 17
nov. 2013.

o) Citacdo da Biblia

Exemplo

"VOs sois o sal da terra. Se o sal perde o sabor, com que |he sera restituido o sabor?
Para mais nada serve sendo para ser langado fora e calcado pelos homens." (BIBLIA, Mateus,
5: 13).
Na lista de referéncias

BIBLIA. Mateus. Biblia Sagrada. 98. cd. S&o Paulo: Ave Maria, J 995. Mateus 5, vers. 13.

p) Citacdo de documentos juridicos

Legislagdo: sdo documentos como a Constituicdo, as emendas constitucionais,
0s textos legais e normas emanadas de entidades publicas e privadas. Mencione, no
texto, o numero da lei, artigo, inciso, etc., assim como a data de promulgacao e indique

a fonte consultada.
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Exemplo

De acordo com a Lei. n° 6.019, de 03/01/1974 "Art. 293, Se a escritura deixar de ser
lavrada no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da data da comunicacao do alienante, esta
perdera a validade."(VADE MECUM, 2008, p. 1248).

Na lista de referéncias

VADE MECUM. 5. ed. atual. e ampl. S&o Paulo: Saraiva, 2008. 1736 p.

Emenda constitucional: € uma modificacdo no texto da Constituicéo.

Exemplo

De acordo com Art. 28 da Constituicdo: "a eleicdo do Governador e do Vice-
Governador do Estado para mandato de quatro anos, realizar-se-a no primeiro domingo de
outubro, em primeiro turno, e no ultimo domingo de outubro, em segundo turno [ ... ]"
(BRASIL, 1999, p. 192).

Na lista de referéncias

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n°® 16, de 1997 Art. 28. In: Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF, 1999. 359 p.

Jurisprudéncia: conjunto de decisfes judiciais que seguem a mesma linha de
pensamento sobre determinado fato. Indique a fonte, incluindo a jurisdicdo e o 6rgao

judiciario competente.

Exemplo

"O conceito de fidelidade partidaria ndo pode dissociar-se do conceito de democracia.
Para que a democracia brasileira prospere, € desejado protecdo ao sistema de fidelidade
partidaria, com as consequéncias geradas quando quebrada, tendo acesso aos Cargos do
Legislativo ou Executivo." (BRASIL, 2008, p. 395).

Na lista de referéncias
BRASIL. Tribunal Superior Eleitoral. Resolugéo n° 22.600 consulta n® 1.407 de 16 de outubro

de 2007. Jurisprudéncia do Tribunal Superior Eleitoral. Brasilia. DF, v. 19, n. 1, p. 395,
jan/mar, 2008.
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3.7 NOTAS DE RODAPE

Sao indicacbes, observacdes ou acréscimos feitos ao texto pelo autor. Ajudam a
prestar esclarecimentos que ndo foram incluidos no texto, para ndo interromper a
leitura. Podem ser notas de referéncia ou notas explicativas.

As notas de rodapé devem ser digitadas em espaco simples, em fonte 10, e

separadas do texto por um traco horizontal de 3 cm, a partir da margem esquerda.

3.7.1 Notas de referéncia

S&o0 usadas para indicar uma fonte citada no texto ou remeter a outras partes do
trabalho que falam do mesmo assunto. Devem ter numeracgéo Unica e consecutiva para
todo o capitulo ou parte, em livros. Em trabalhos académicos, a numeracédo deve ser
continua para todo o trabalho.

A primeira citagdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua referéncia
completa. As citacdes subsequentes da mesma obra sédo referenciadas de forma

abreviada, utilizando-se as expressoes latinas.

Exemplo no texto

"0 inicio da politica social brasileira, nos anos 30, pode ser vista como uma extensao

da cidadania regulada, conceito formulado também por Santos." (1974).

No rodapé

* SANTOS, W. G. dos. Cidadania e justica. Rio de Janeiro: Campus, 1979. 75 p.

3.7.2 Notas Explicativas

Sao usadas para comentarios, esclarecimentos e/ou observacdes pessoais do
autor. A numeracao é feita em algarismos arabicos, devendo ser Unica por todo o

trabalho académico.
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Exemplo no texto

"Como toda norma estd sujeita a revisdo, recomenda-se [ ... ] que verifiquem a

conveniéncia de se usarem as edicdes mais recentes [ .. .J. "*°

No rodapé

®Baseado na NBR 10520 (ABNT, 2002).

3.8 EXPRESSOES LATINAS
Algumas expressfes latinas sdo utilizadas em notas de rodapé, ao se fazer

citacOes subsequentes de uma mesma obra.

a) Cf. = confira, confronte. Quando se faz referéncia a obras de outros autores

ou a notas do mesmo trabalho.

® cf. BERNARDES, 1998.

b) Ibid. ou Ibidem = mesma obra. Usado para citacées de uma mesma obra.

® GADOTTI, 1992, p. 210.
" Ibidem, 1992, p. 190.

c) Id. ou Idem = mesmo autor. Usado para diferentes obras de um mesmo autor.

¥ PEREIRA, 1994, p.18.
° |dem, 1995, p.20.

d) Loc. Cit. ou loco citado = no lugar citado. Usado para indicar a mesma

pagina, ja citada anteriormente.

" CASTRO, 1975, p. 22
™ bdem, loc. cit.

e) (Op. cito ou opus citatum = na obra citada. Usado apos o sobrenome, quando

houver intercalagéo de notas.
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¥ SANTOS, 1996, p. 42.
1 SILVA, 1990, p. 20-24.
* SANTOS, op. cit., p. 19.

f) Passim = aqui e ali. Usado para referir-se a varios trechos ou paginas. Indica-
se a pagina inicial e final do trecho utilizado.

® MORAES, 1991, p. 34-72, passim.

g) Apud = citado por, conforme, segundo. Usado para citagao de citagéo.

h) Sic = assim mesmo. Usado para indicar erros graficos ou de outra natureza.

Observacdes: As expressdes apud e sic sdo as unicas que podem ser usadas no texto e em
nota de rodapé. As expressdes Cf., Ibid., Id. e Op. Cit. somente podem ser empregadas na
mesma pagina da citacdo a que se referem.

3.9 SIGLAS

Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede

a sigla, colocada entre parénteses.

Exemplo

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

3.10 EQUACOES E FORMULAS

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario,
numeradas com algarismos ardbicos entre parénteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte

seus elementos (expoentes, indices e outros).

Exemplo:
X2 + y2 = 22
(1)

x2+vy3)/5+n
2)
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3.11 ILUSTRACOES

Qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
gréficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros) sua identificacdo
aparece na parte inferior centralizado, precedida da palavra designativa como figura,
seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, do
respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve e clara, dispensando
consulta ao texto, e da fonte. A ilustracdo deve ser inserida o mais proximo possivel

do trecho a que se refere.

222D 4

consolidador

« wwasl,
Envia material LTt

—» Retorna embalagem vazia

Complexo Industrial Automotivo Cleo ol ke
Gravataf

Figura 14: Fluxo de materiais off site
Fonte: Lacerda (2003, p. 10)

3.12 TABELAS

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préximo possivel do trecho a que
se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE).

Tabela 1: Perfil dos produtores de leite da ASPROLEITE de Cacoal

Idade Escolaridade Sexo Renda Familiar
De ;:oi 81 18% Analfabeto 2% At?nlinsi;lino 53%
. Masc. 56% .
De 32 a 47 40% Ensino Fundamental 17% De 1 a 2 salérios 33%
anos 0 Completo 0 minimos 0
De 48 a 65 Ensino Fundamental De 2 a 3 salarios
0, 0, [0)
anos 37% Incompleto 79% Fem 44 % minimos 12%
Acima de . ) ) De 3 a 4 salarios
0, 0, 0,
65 anos S % Ensino Superior 2% minimos 2%

Fonte: Pesquisa (2016)
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4 ELABORACAO DE REFERENCIAS

OrientagOes feitas de acordo com a ABNT NBR 6023:2002 Informacao e
documentacgéo - Referéncias — Elaboracgédo (em vigéncia).

4.1. ELABORACAO

4.1.1 Formas de entrada

Entrada é a expressdo ou palavra (nome do autor, titulo, etc.) que inicia uma

referéncia, também chamada de cabecalho.

4.1.1.1 Autores pessoais

Indica-se a entrada pelo Ultimo sobrenome do autor, em maiusculas, seguido
dos prenomes abreviados ou n&do, da mesma forma como constam do documento,
adotando o mesmo padrdo. Os nomes devem ser separados por ponto-e-virgula,

seguido de espaco, alinhado a esquerda da margem.

MORAES, A. Direito constitucional. 12. ed. S&o Paulo: Atlas, 2002. 836 p.

NUZZI, E. F.; BARROS FILHO, C. Globalizagdo midia e ética: temas para debater em cursos
de comunicagédo social. Sdo Paulo: Pléiade, 1998. 201 p.

OKUNQO, E.; CALDAS, I. L.; CHOW, C. Fisica para ciéncias biol6gicas e biomédicas. Sao
Paulo: Harper & Row do Brasil, 1982. 490 p.

Para documentos elaborados por mais de 3 (trés) autores, indica-se apenas o

primeiro, acrescentando-se a expressao et al.

| GAW, A. et al. Bioguimica clinica. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2001. 165 p.

Nota: Em casos especificos tais como projetos de pesquisa cientifica nos quais a
mencéao dos nomes for indispensavel para certificar autoria, € facultado indicar todos os

nomes.

Os documentos elaborados por varios autores, e houver uma indicacao explicita
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de responsabilidade pelo conjunto da obra (Organizador, Editor, Coordenador e
outros), a entrada deve ser feita pelo nome deste responsavel seguida do tipo de

participagéo escrito abreviado, no singular, entre parénteses.

PALADINO, G. G.; MEDEIROS, L. A. (Org.). Parques tecnoldgicos e meio urbano: artigos e
debates. Brasilia: Amprotec, 1997. 319 p.

Entrada de sobrenome composto indicando parentesco como Junior, Sobrinho,
Filho, Neto.

| COSTA NETO, P. L. O. Estatistica. Sdo Paulo: Edgar Bliicher, 1999. 260 p.

Entrada de sobrenome composto ligado por hifen.

] DUQUE-ESTRADA, Osorio. Flora de maio: versos. Rio de Janeiro: H. Garnier, 1902.

Entrada de sobrenome composto de um substantivo + adjetivo.

] CASTELO BRANCO, Camilo. Amor de salvacdo. Porto: Em s i v Mor 864.

4.1.1.2 Autoria desconhecida

A entrada sera pela primeira palavra do titulo em maiuscula.

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. S&o Paulo: Camara Brasileira do Livro, 1993. 64
p.

4.1.1.3 Entidade coletiva

Obras de responsabilidade de entidade tém entrada pelo seu préprio nome, por

extenso:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Estatuto da Universidade Federal de Vigosa. Vigosa,
MG, 2000. 27 p.

Se a entidade tiver duplicidade de nome, acrescenta-se no final a unidade

geografica que identifica a jurisdicdo, entre parénteses.
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BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Um foco de vida: Fundacéao Biblioteca Nacional, agosto de
1996 a agosto de 1999. Rio de Janeiro: FBN, [19997]. 46 p.

Quando se tratar de obras de cunho administrativo ou legal, entrar diretamente
pelo nome da entidade ou pelo nome geografico que indica a esfera de subordinacao

(pais, estado ou municipio).

BRASIL. Ministério da Ciéncia e Tecnologia. Programa de biotecnologia e recurso genéticos.
Brasilia, 2002. 47p.

Nota: Quando a editora € a mesma instituicdo responsavel pela autoria e ja tiver sido
mencionada, ndo é indicada.

4.1.1.4 Congressos, conferéncias, simposios, seminarios e outros

Em se tratando de reunides e encontros cientificos tem entrada pelo nome do
evento, com indicacdo do respectivo numero do evento em algarismos arabicos, ano e

local de realizacao.

SIMPOSIO BRASILEIRO DE REDES DE COMPUTADORES, 13., 1995, Belo Horizonte.
Anais... Belo Horizonte: UFMG, 1995. 655 p.

Para os casos de mais de um evento realizados simultaneamente, devem ser

separados entre si por ponto e virgula.

CONGRESSO DE PESQUISA E EXTENSAO, 1.; ENCONTRO DE INICIACAO CIENTIFICA,
4., 1998, Braganca Paulista. Anais... Braganca Paulista: PROPEP, 1998.

4.1.1.5 Entrada por titulo

As obras de responsabilidade de entidades coletivas (com excecdo daquelas de
cunho administrativo ou legal) publicagcbes andnimas ou ndo assinadas, tém entrada

pelo titulo da publicagéo, sendo a primeira palavra impressa em letras maiusculas.

MANUAL de orientacdo da cAmara especializada de agronomia. Curitiba: CREA, 2002. 94 p. |

Os titulos muito longos podem ter as Ultimas palavras suprimidas, usando-se

reticéncias.
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Para os documentos sem titulo, pode-se atribuir um titulo, entre colchetes, que

identifica o contelildo do documento.

4.2 EDICAO

Todos os exemplares produzidos a partir de um original pertencem a mesma
edicdo de uma obra, todas as suas impressdes, reimpressoes, tiragem, etc.,
produzidas sem modificacbes, independentemente do periodo decorrido desde a
primeira publicacdo; indica-se a edicdo de uma publicacdo a partir da segunda.

Quando houver uma indicacdo de edicao, esta deve ser transcrita, utilizando- se
abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra edicdo, ambas na forma adotada na
lingua do documento. Indicam-se emendas e acréscimos a edi¢do de forma abreviada.

Exemplo:

3. ed. (portugués, espanhol)
2nd ed. (inglés)

2e ed. (francés)

2. Auful. (aleméo)

22 ed. (italiano)

Quando esta for revista e aumentada deve ser acrescentada de forma

abreviada.

Exemplo

2. ed. rev. e aum.

4.3 LOCAL

O local de publicagao deve ser indicado tal como figura o documento. No caso

de homénimos de cidades, acrescenta-se o nome do estado, do pais, etc.

Exemplo

Vicosa, MG; Vicosa, AL; Vicosa, RJ
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Quando houver mais de um local para uma so editora, indi ca-se o primeiro ou o
mais destacado.

Quando a cidade ndo aparece no documento, mas pode ser identificada,indica-
se entre colchetes [ ].

Na impossibilidade de identificar o local, utiliza-se a expressdo sine loco

abreviada, entre colchetes [S.I.].

' OS GRANDES classicos das poesias liricas. [S.l.]: Ex Libris, 1981. 60 f.

4.4 EDITORA

O nome da editora deve ser registrado como figura no documento, abreviando-
se 0s prenomes e suprimindo-se palavras que designam a natureza juridica e
comercial, desde que sejam dispensaveis para identificacao.

Quando houver duas editoras, indicam-se ambas, com seus respectivos locais
(cidades). Se as editoras forem trés ou mais, indica-se a primeira ou a que estiver em
destaque.

Na impossibilidade de identificar a editora, indica-se a expressao sine nomine

abreviada, entre colchetes [s.n.]. Exemplo:

PASQUALI, O. A. O gueto da comunicacéo. 2. ed. Porto Alegre: [s.n.], 1987. 247 p.

4.5 DATA

Sendo a data um elemento essencial, a NBR 6023 recomenda nao deixar
nenhuma referéncia sem data. Caso ndo seja possivel indicar uma data, utilizar data
de impressao, copyright e de distribuicdo. No entanto, se nenhuma dessas estiver

disponivel, registra-se uma data aproximada entre colchetes como se segue abaixo:

[1971 ou 1972] um ano ou outro;
[19697] data provavel;
[1973] data certa, ndo indicada no item;

[entre 1906 e 1912] use intervalos menores de 20 anos;
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[ca. 1960] data aproximada;
[197-] década certa,;

[197-?] década provavel;
[18--] século certo;

[18--?] século provavel.

Nas referéncias de vérios volumes de um documento, publicados em datas
diferenciadas, indica-se a data mais antiga e a data mais recente da publicacdo

separada por hifen.

4.6 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser
apresentados em sequéncia padronizada.

As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma
a se identificar individualmente cada documento, em espaco simples e separado entre
si por um espaco simples.

Quando aparecer em notas de rodapé, serdo alinhadas, a partir da segunda
linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da palavra, de forma a destacar o
expoente e sem espaco entre elas.

O recurso tipografico (negrito, grifo ou italico) quando utilizado para destacar o
titulo deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo documento.

As referéncias constantes em uma lista padronizada devem obedecer aos
mesmos principios. Ao optar pela utilizacdo de elementos complementares, estes

devem ser incluidos em todas as referéncias daquela lista.

4.7 MODELOS DE REFERENCIAS

Referéncia € um conjunto padronizado de informagfes retiradas de um
documento, que permite sua identificacdo. Na lista de referéncias, devem constar
todos os documentos citados e/ou consultados para a elaboragéo do trabalho.

Para se obter as informac¢fes do documento, consulta-se, primeiramente, a folha
de rosto. Se ela ndo apresentar todos os dados necessarios para a elaboracdo da

referéncia, pode-se consultar outras partes: o verso da folha de rosto, a capa, etc.
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As orientacbes para apresentacdo de referéncias estdo baseadas na NBR

6023:2002-- Informacdo e Documentacéo - Referéncias: elaboracéo.

4.7.1 Monografia no todo - Informagdes de autoria, responsabilidade

Inclui livros (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario, etc.) e trabalhos
académicos (teses, dissertacfes e outros).

A referéncia é constituida de elementos essenciais e, quando necessario,
acrescida de elementos complementares. Elementos essenciais sdo informacdes
indispensaveis a identificacdo do documento:

Autor. Titulo. Edi¢&o. Local: Editora, data.

Elementos complementares podem ser acrescentados aos essenciais: subtitulo,
paginacao, colecao, ISBN. Permitem melhor caracterizacdo do suporte documental e
podem se tornar essenciais, conforme o material consultado. Colecdo ou série deve
figurar entre parénteses.

Ao optar pela utilizagdo de elementos complementares, estes devem ser

incluidos em todas as referéncias.

SOBRENOME, Prenome do Autor. Titulo: subtitulo. Edicédo. Local de publicacéo: Editora, data
de publicagdo. N° de paginas ou volume.

4.7.2 Referéncia de documento com um autor

Indica-se o autor pelo ultimo sobrenome, em maiusculas, seguido do prenome.

FREIRE, Paulo ou FREIRE, P.

FREIRE, P. Politica e educacéo. 5. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2001. 119 p.

N&o separamos 0s sobrenomes compostos. Por exemplo: aqueles ligados por
hifen, os que tém prefixo unido ao sobrenome ou que indicam grau de parentesco ou

sobrenomes de origem espanhola.

BORGES-OSORIO, M. R.

BRAGA FILHO, W.
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D' AMBROSIO, P.
SANCHEZ V AZQUEZ, A.

BRAGA FILHO, W. FenGmenos de transporte para engenharia. Rio de Janeiro: LTC,
2006.481 p.

SANCHEZ V AZQUEZ, A. Etica. 29. ed. Rio de Janeiro: Civiliza¢&o Brasileira, 2007.
304p.

4.7.3 Com dois autores

Indicam-se os homes na ordem em que aparecem na publicacéo, separados por

ponto-e-virgula, seguido de espago.

TAMMARO, Anna Maria; SALARELLI, Alberto ou TAMMARO, A. M.; SALARELLI, A.

TAMMARO, A. M.; SALARELLI, A. A biblioteca digital. Brasilia, DF: Briquet de Lemos,
2008. 378 p.

4.7.4 Com trés autores

Mencionam-se 0s homes de todos, na ordem em que aparecem no documento,

separados por ponto-e-virgula.

CASACA, Joao; MATOS, Joao; BAIO, Miguel ou CASACA, J.; MATQOS, J.; BAIO, M.

CASACA, J.; MATOS, J.; BAIO, M. Topografia geral. 4. ed. atual. e aum. S&o Paulo:
LTC, 2007.208 p.

4.7.5 Com mais de trés autores

Indica-se apenas o primeiro autor, seguido da expressdo latina et al., que

significa "e outros".

MAGALHAES, Antonio de Deus Farias et al. ou MAGALHAES, A.de D. F. et al.

MAGALHAES, A. de D. F. et al. Pericia contabil: uma abordagem tedrica, ética, legal,
processual e operacional. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004. 168 p.
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4.7.6 Com organizador, coordenador, editor, compilador, adaptador

Os documentos elaborados por vérios autores, com um responsavel intelectual
destacado, sdo referenciados pelo nome deste, seguido da abreviatura no singular
(Org.,Coord., Ed., Comp., etc.).

DIAS, T. R.da S.; SCRIPTORI, C. C. (Org.). Sujeito e escola: estudos em educacéo.
Floriandpolis: Insular, 2008. 245 p.

PEIXOTO, A. A. M.; MOURA, J. C. de; FARIA, V. P. de. (Ed.). Confinamento de
bovinos de corte. Piracicaba: FEALQ, 2000. 150 p.

4.7.7 Autoria desconhecida

Quando o documento ndo tem uma autoria identificada, faz-se a entrada da

referéncia pelo titulo, com a primeira palavra em letras maiusculas.

ECONOMIA politica e seguridade social: uma contribuicdo a critica: coletanea de
textos. Sdo Paulo: ANFIP, 1999. 152 p.

4.7.8 Autor entidade

Em documentos de responsabilidade de 6rgdos governamentais, empresas,
associacdes, congressos, seminarios, entra-se pelo nome completo da entidade, em
letras maiusculas.

Quando a entidade tem uma denominacdo genérica, seu home € precedido pelo

nome do érgao superior ou pelo nome da jurisdicdo geogréafica a qual pertence.

BRASIL. Ministério da Saude. Manual técnico do sistema de informacao hospitalar.
Brasilia, DF, 2007. 197 p.

5 TITULO, EDICAO, LOCAL, EDITORA, DATA

Outros elementos que completam as referéncias.

a) Titulo

O titulo deve ser apresentado com destaque tipografico (negrito ou italico). O
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titulo e o subtitulo sédo colocados como aparecem na obra, separados por dois pontos.

DELIBERATO, P. C. P. Exercicios terapéuticos: guia tedrico para estudantes e

profissionais. Barueri: Manole, 2007. 364 p.

b) Edicéo

Quando houver uma indicacdo de edicéo, esta deve ser transcrita, utilizando-se
abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra edicdo, ambas na forma adotada na

lingua do documento.

2. ed.
3rd
ed. ou 5th

ed. (em inglés)

Se a edicdo for revista e aumentada, ou revista e ampliada ou revista e
atualizada, esta informacdo deve ser acrescentada de forma abreviada: rev. e aum.;

rev. e amp.; rev. e atual.

SEVERINO, A. J. Metodologia do trabalho cientifico. 23. ed. rev. e atual. Sdo Paulo:
Cortez, 2008. 304 p.

a) Local

O local de publicacéo (cidade) deve ser registrado como figura no documento.

No caso de locais hombdnimos, acrescenta-se o nome do pais, estado, etc.

Vicosa, MG

Vicosa, RN

N&o sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressao sine loco (sem

local), abreviada, entre colchetes [S.1.].
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| OS GRANDES cléssicos das poesias liricas. [S.1.]: Ex Libris, 1981. 60 f.

d) Editora

O nome da editora deve ser indicado como aparece no documento, abreviando-
se 0s prenomes e suprimindo-se as palavras que designam a natureza juridica e

comercial, desde que sejam dispensaveis para a identificacao.

José Olympio coloca-se J. Olympio

Editora Atlas coloca-se Atlas

Quando houver duas editoras, registra-se ambas com seus respectivos locais.
Se houver trés ou mais editoras, apenas a primeira ou a de maior destaque devera ser

mencionada.

CARVALHO, I. C. L. A socializagdo do conhecimento no espaco das bibliotecas
universitarias. Niterdi: Intertexto; Rio de Janeiro: Interciéncia, 2007. 185 p.

Quando a editora for também o préprio autor (entidade coletiva ou pessoa), ndo

indica-la na referéncia.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Catélogo de graduacéo, 1994-1995. Vicosa,
MG, 1994. 385 p.

Para os documentos sem editora, coloca-se [s.n.], que significa sine nomine

(sem nome).

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de) 993. Brasilia, DF: [s.n.],
1993. 107 p.

e) Data

Deve-se sempre indicar uma data na referéncia, mas, se ela ndo puder ser

identificada no documento, coloca-se uma data aproximada:
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[20017?] para data provavel
[200-] para década certa
[20--] para século certo
[19-?] para século provavel

[2002] para data certa, mas n&o indicada no documento

f) Paginas ou volumes

Em documentos constituidos de um sé volume, indica-se o numero total de
paginas.
Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica, ou seja,

mais de um volume, indica-se a quantidade de volumes, seguida da abreviatura v.

CAPUTO, H. P. Mecéanica dos solos e suas aplicacdes: fundamentos. 6. ed. rev. e
ampl. Rio de Janeiro: LTC, 2007. 3 v.

Quando consultado somente um volume especifico, indica-se a abreviatura v.,

seguida do numero do volume.

LORENZI, H. Arvores brasileiras: manual de identificacdo e cultivo de plantas
arboéreas nativas do Brasil. 2. ed. Nova Odessa: Instituto Plantarum de Estudos da
Plora, 2002. v. 2.

5.1 PARTE DE UMA PUBLICACAO

Parte de uma obra, com autor e/ou titulo proprio.

a) com autoria propria - quando o autor do capitulo ndo for o mesmo do

livro

Modelo

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo referenciado. In: AUTOR DO LIVRO. Titulo do livro.
Edicdo. Local de publicacao: Editora, ano de publicacdo. Numero do volume, nimero do
capitulo e/ou péagina inicial-final do capitulo referenciado.
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Exemplo

VASCONCELOQOS, A. M. de. Servico social e praticas democréticas. In: BRAVO, M. 1.
S,

PEREIRA, P. A. P. (Org.). Politica social e democracia. 3. ed. Sado Paulo: Cortez,
2007. p. 113-]35.

b) capitulo sem autoria prépria - quando o autor do capitulo for o mesmo do

livro.

Modelo

AUTOR. Titulo do capitulo. In:.............. Titulo do livro. Edicdo. Local de publicacdo: Editora,
ano de publicacdo. Numero do capitulo e/ou pagina inicial-final do capitulo referenciado.

Neste caso, o travessao € usado em substituicdo ao nome do autor (equivalente

a seis espacos).

Observe que o titulo do documento € que fica em destaque.

TURBAN, E.; KING, D. Varejo no comércio eletrénico: produtos e servigos. In:
. Comércio eletrénico: estratégia e gestdo. Sao Paulo: Prentice Halt, 2004.
p. 73-113.

5.2 DOCUMENTOS JURIDICOS
Inclui legislacéo, jurisprudéncia e doutrina.
a) Legislacdo: sdo documentos como a Constituicdo, as emendas

constitucionais, os textos legais e normas emanadas de entidades publicas e privadas.

O formato basico é:

JURISIDICAO. Titulo, numeracéo, data e dados da publicac&o. No caso de
Constituicdes e suas emendas, entre o nome da jurisdi¢do e o titulo, acrescenta-se a
palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacao, entre parénteses.

BRASIL. Emenda Constitucional n® 11, de 30 de abril de 1996. Permite a admisséo de
professores, técnicos e cientistas estrangeiros pelas universidades brasileiras e
concede autonomia as instituicdes de pesquisa cientifica e tecnoldgica. Disponivel
em: <http://www.senauo.gov.br/sf/legislacao/const/>. Acesso em: 28 out. 2009.
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BRASIL. Lei na 10.741, de 1° de outubro de 2003. Dispde sobre o Estatuto do idoso e
da outras providéncias. In: VADE MECUM. 5. cd. atual. e ampl. S&o Paulo: Saraiva,
2008. p. 1055-1063.

BRASIL. Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943. Aprova a consolidacéo das leis
do trabalho. In: VADE MECUM. 5. ed. atual. e ampl. Sao Paulo: Saraiva, 2008. p. 873-
957.

BRASIL. Lei n°® 10.257, de 10 de julho de 2001. Regulamenta os arts. 182 e 183 da
Constituicdo Federal, estabelece diretrizes gerais da politica urbana e da outras
providéncias. In: DALLARI, A. A.; FERRAZ, S. (Coord.). Estatuto da cidade:
comentarios a lei federal 10.257/2001. 2. ed. S&o Paulo: Malheiros, 2006. p. 429-444.

b) Jurisprudéncia: conjunto de decisdes judiciais que seguem a mesma linha
de pensamento sobre determinado fato.

JURISDICAO. Orgéo judiciario competente. Titulo (natureza da decisdo ou ementa) e
namero. Partes envolvidas (quando houver). Relator. Local, data (dia, més e ano).
Dados da publicacéo que transcreveu o documento.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas Corpus n° 77.291/RS (2007/0035459-
7).

Habeas Corpus Penal. Exploracdo de maquinas eletronicas. Jogos de azar. Tese de
nao configuracdo de ilicitos penais. Auséncia de justa causa ndo-evidenciada de
plano.

Sentenca condenatdria transitada em julgado. Trancamento. Supressao de instancia.
Impetrantes: Amir José Finocchiaro Sarti e outros. Impetrado: Tribunal de Justica do
Estado do Rio Grande do Sul. Relatora: Ministra Laurita Vaz. Revista IOB de Direito
Penal e Processual Penal, S&o Paulo, n. 53, p. 101-107, dez./jan. 2009.

c) Sumula: resumo da orientacdo jurisprudencial de um tribunal para casos

semelhantes.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n° 726. Para efeito de aposentadoria
especial de professores, ndo se computa o tempo de servi¢o prestado fora da sala de
aula. Diario da Justi¢a, de 9 de dezembro de 2003. Disponivel em:
<http.z/www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?s1=726.NUME.%?2
0S.FLSV. &base= basecSumulas>. Acesso em: 27 out. 2009.

d) Doutrina: estudos desenvolvidos por juristas, que objetivam interpretar e

explicar os temas relacionados ao Direito por meio de publicacdes diversas.
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CARVALHO, D. W. de. Sistema constitucional brasileiro de gerenciamento dos riscos
ambientais. Revista de Direito Ambiental, Brasilia, DF, ano 14, n. 55, p. 52-75, jul./set.
20009.

VENOSA, S. de S. Direito civil. 9. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009. v. 2.

5.3TRABALHOS ACADEMICOS (TCC, DISSERTACAO, TESE)

Os trabalhos académicos de graduacdo e poés-graduacdo apresentam
elementos diferenciados, que devem estar presentes na referéncia, a fim de melhor

identificar sua classificacao.

AUTOR. Titulo. Ano de apresentacao. Numero de folhas. Tipo de trabalho (Grau
académico)- Instituto, nome da Universidade, cidade, ano da defesa.

Exemplo de referéncia de TCC

LOPES, I.R.P. Lideranca Motivacional: O papel do lider na motivacao da equipe.
2010. 91 f. Trabalho de Conclusao de Curso (Graduacao em Administracéo) -
Faculdade de Nova Serrana — FANS, Nova Serrana, 2010.

Exemplo de referéncia de Dissertacao
RESENDE, M. A. C. "Cartas da vov0": o cotidiano na cronica formiguense. 2002. 177

f.Dissertacdo (Mestrado em Educacgéo, Administragdo e Comunicac¢éo)-Universidade
de S&o Marcos, Sao Paulo, 2002.

5.4 EVENTOS CIENTIFICOS

Conjunto de documentos reunidos num produto final do proprio evento (atas,

anais, resultados, entre outros).

NOME DO EVENTO, numero, ano, cidade da realizacdo. Titulo ... subtitulo da
publicacdo. Local de publicacdo: Editora, data de publicacdo. Niumero de paginas ou
volume.

CONGRESSO BRASILEIRO DE DIREITO DE FAMILIA, 5., 2006, Belo Horizonte.
Anais ... Belo Horizonte: IBDFAM, 2006. 921 p.
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5.4.1 Trabalho apresentado em evento cientifico

AUTOR DO TRABALHO. Titulo: subtitulo. In: NOME DO EVENTO, numero, ano, local
de realizacdo. Titulo da publicagéo ... Local: Editora, data de publicacdo. Paginas
inicial-final da parte referenciada.

HEXSEL, R. A. A arquitetura dos terminais de atendimento a saude, In: CONGRESSO
DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE COMPUTAGCADO, 23., 2003, Campinas. Anais ...
Campinas: SBC, 2003. 1 CD-ROM.

5.5 PUBLICACAO PERIODICA

Séo as publicacdes que tém periodicidade: revistas, jornais, cadernos.

Modelo de referéncia de um fasciculo ou nidmero

TITULO DO PERIODICO. Local de publica¢éo: Editora, volume, nimero, més
abreviado. data.

Na referéncia de um fasciculo de periédico no todo, o titulo deve vir em letras

maiusculas.

REVISTA DE ADMINISTRACAO PUBLICA. Rio de Janeiro: FGV, v. 42, n.3, maio/jun.
2008.

Edicéo de jornal no todo
ESTADO DE MINAS. Belo Horizonte: Associados, 5 nov. 20009.

Observacdo: os meses devem ser abreviados no idioma da publicacdo. Nao se
abreviam os meses designados por palavras de quatro letras, em qualquer idioma.

5.5.1 Artigos de

Matéria de um jornal ou artigo de revista.

a) artigo de revista com autor

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo da revista, local da publica¢éo, ano,
volume, nimero, pagina inicial e final do artigo, més abreviado. data.

SILVA, A. C.; ZANATTA, E. Educacéo em saude: percepcédo de bidlogos. Nursing, v.
12, n.131, p. 177-181, abr. 2009.
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O titulo da revista pode aparecer abreviado na referéncia, conforme consta na

publicacao.

ROSSETTI, A. G.; MORALES, A. B. T. O papel da tecnologia da informacao na gestao
do conhecimento. Cien. Inf., Brasilia, DF, V. 36, Il. 1, p. ] 24-135, jan./abr. 2007.

b) artigo de revista sem autor

A entrada é feita pelo titulo do artigo, com a primeira palavra em letras

maiusculas.

POSSIVEIS pancadas de chuva. Melhor: gestdo de pessoas, Sdo Paulo, ano 16, n.
262, set. 2009.

c) artigo de jornal com autor

TAKAHASHI, P. Emprego da adeus a crise. Estado de Minas, Belo Horizonte, 23
out.2009. Economia, p. 13.

d) artigo de jornal sem autor

Quando néo ocorrer a especificacdo do caderno, o nimero da pagina deve ser

colocado antes da data, entre virgulas.

SEMANA de ciéncia e tecnologia movimenta escolas municipais. O Pergaminho, ano
19, n. 271 R, p. 4, 27 out. 2009.

5.6 DOCUMENTOS ELETRONICOS

A referenciacdo deste documento deve incluir os elementos comumente usados
para 0S materiais convencionais, acrescentando-se os dados especificos que
possibilitem sua localizacdo e recuperacdo, como o endereco eletrénico e a data de

acesso.

a) artigo de revista em formato eletrénico
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AUTOR. Titulo do artigo. Titulo da publicacdo, Local, v. ,n. ,ano. Disponivel em:
<endereco eletrdnico>. Acesso em: dia més ano.

VIEIRA, I. L. A busca de informacao na web: dos problemas do leitor as praticas de
ensino. Linguagem em (Dis)curso, Palhoga, v. 9, n. 3, p. 489-517, set./dez. 2009.
Disponivel em:
<http://www3.unisul.br/paginas/ensino/pos/linguagem/0903/090303.pdf>. Acesso em:
28 out. 2009.

b) artigo de jornal online, sem autoria

VIRUS da Sars demora para sofrer mutagéo, diz pesquisa. Folha Online, Sao Paulo, 9
maio 2003. Disponivel em:
<http:www1.folha.uol.com.br/folha/ciéncia/ult306u9074.htmI>. Acesso em: 12 abro
2005.

c) Textos online, paginas institucionais

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO - USP Bibliotecas: lista de periédicos eletronicos.
Disponivel em: <http://teses.usp.br> Acesso em: 27 out. 2009.

5.7 MATERIAIS ESPECIAIS

Sdo documentos que ndo se apresentam na forma impressa convencional,

corno DVD, CD e outros.

a) DVD

O OLEO de Lorenzo. Dire¢éo: George Miller. Producdo: Doug Mitchell e George
Miller.

Intérpretes: Nick Noite, Susan Sarandon e outros. Produtor executivo: Arnold Burk.
Direcao de fotografia: John Seale. Roteiro: George Miller e Nick Enright. Manaus:
Universal Brasil, 1992. 1 DVD (129 min.), color., legendado.

MORAIS, J. Técnicas de abate e corte de suinos e caprinos. Vigosa, MO: UFV,
[20077?]. 1 DVD. (Processamento de carne).

b) CD

Considerar a versdo de documentos eletrdnicos como equivalente a edicéo e

transcreve-la corno tal.
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TORTORA, G. J.; GRABOWSKI, S. R. Corpo humano: fundamentos de anatomia e
fisiologia. Versdo 1.0. Porto Alegre: Artmed, 2004. 1 CD-ROM. Em inglés.

5.9 ENTREVISTAS

No caso de entrevistas concedidas considerar a seguinte ordem:

| ENTREVISTADO. Titulo. Local, data. Nota da Entrevista. |

CARRASCO, Denise. Histérico da Empresa Nizzana Industria e Comércio de
Calcados Ltda. Nova Serrana, 6 set. 2009. Entrevista concedida a Luciana Azevedo e
Silva.

5.10 REGRAS DE APRESENTACAO

As referéncias sédo alinhadas na margem esquerda, usando-se espaco simples
entre as linhas e dois espacos simples para separar as referéncias entre si. A
ordenacdo é alfabética, listando-se todos os tipos de documentos consultados, nao se
levando em conta a natureza dos mesmos.

E importante ter uma padronizacéo na elaboracdo de sua lista de referéncias.
Optar entre colocar os prenomes dos autores por extenso ou abreviado. Separar os
autores por ponto e virgula. Adotar um Unico destaque para os titulos das publicacées,
preferencialmente o negrito.

Os dois pontos sdo usados antes do subtitulo, antes da editora e depois do
termo In. O colchete é usado para indicar os elementos da referéncia que nao
aparecem na obra referenciada.

Usam-se mailsculas para:

- sobrenome do autor;
- entidades coletivas, quando a entrada é direta;
- titulos de eventos (congressos, seminarios, etc.);

- primeira palavra do titulo, quando esta inicia a referéncia.

Quando na mesma pagina houver mais de uma referéncia do mesmo autor,

substitui-se o autor, na(s) referéncia(s) seguinte(s) por um travessao correspondente a
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seis tracos.

Colecao ou série deve figurar entre parénteses.

REFERENCIAS
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[20077?]. 1DVD. (Processamento de carne).
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WERNECK, H. Ousadia de pensar. Rio de Janeiro: DP&A, 2000. 104 p.

.Se a boa escola € a que reprova, 0 bom hospital € o que mata. 8. ed. Rio de
Janeiro: DP&A, 2000. 101 p.
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Anexo | — Exemplos de verbos para formulacdo dos objetivos

Conhecimento | Compreensao | Aplicagdo Analise Sintese Avaliagao
Apontar Descrever Aplicar Analisar Coordenar Apreciar
Assinalar Discutir Demonstrar Calcular Conjugar Aquilatar
Citar Explicar Empregar Comparar Construir Avaliar
Definir Expressar Esbogar Conlrastar Criar Calcular
Escrever Identificar llustrar Criticar Enumerar Escolher
Inscrever Localizar Interpretar Debater Esquematizar | Estimar
Marcar Narrar Inventaniar |  Diferenciar Formular Julgar
Relacionar Reafirmar Operar Distinguir Listar Medir
Reqistrar Revisar Praticar Examinar Organizar Selecionar
Relatar Traduzir Tragar Expenmentar Planejar Validar
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Anexo Il — Modelo Cronograma

71

Atividades

Periodo: Outubro/2015 a Julho/2016

out. | nov. | dez. | jan. fev. | mar. | abr. | maio | jun.

jul.

Escolha do tema

Levantamento
bibliografico

Elaboracéo projeto

Entrega para a banca

Apresentacdo para a
banca

O-4mM«OxTDo

Corre¢des propostas
pela banca

Revisdo do referencial
tedrico

X X X X

Coleta dos dados

Tabulacéo dos dados

Analise dos dados

Entrega TCC

Apresentagdo para a
banca

O0O-H

Corregdes propostas
pela banca

Entrega da verséo final




Anexo Il — Modelo Recursos

ITENS

QUANTIDADE

R$ UNITARIO

R$ TOTAL

Impressdes projeto

Transporte

Encadernacdo de projeto

Revisdo ortogréfica

Impressdes artigo

Encadernacdo de artigo

Total Geral
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Anexo IV — Modelo Capa do CD para entrega da versao final do TCC

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
CAMPUS FRANCISCO GONCALVES QUILES
DEPARTAMENTO DE ARQUITETURA E URBANISMO

Manoel Antonio de Oliveira

A INFLUENCIA DO SABER EMPIRICO PARA A SOCIEDADE

Orientador: Prof. Me. Demostenes Nepomuceno

Cacoal - Rondonia
2014

Nome da Insituicdo e curso: (Fonte Times New Roman, tamanho 12, centralizado,
Caixa Alta);

Nome do autor: (Fonte Times New Roman, tamanho 12, centralizado, Caixa Baixa);
Titulo: (Fonte Times New Roman, tamanho 12, centralizado, Caixa Alta, Negrito);

Orientador: (especificar titulacdo Mestre = Me. / Mestra = Ma.) - (Fonte Times New
Roman, tamanho 12, centralizado, Caixa Baixa);

Local: (Fonte Times New Roman, tamanho 12, centralizado, Caixa Baixa);
Ano: (Fonte times New Roman, tamanho 12, Centralizado, Caixa Baixa);

Especificagdes do CD: 10X12 (Altura x Largura)
Obs: A capa do CD é a mesma que encontramos nos CDs de musicas originais.



